Российская  Федерация
                                      Красноярский  край

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НАЗАРОВО

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


[bookmark: _GoBack]19.04.2022		                    г. Назарово				№  471 -п

О внесении изменений в постановление администрации от 27.09.2021 
№ 1070-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной  услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные  образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет на территории муниципального образования город Назарово  Красноярского края»

В соответствии со ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»,  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в части установления дополнительных гарантий граждан при получении государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации
 г. Назарово  от 13.09.2010 «1393-п «Об утверждении порядка разработки
 и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях создания условий предоставления качественной муниципальной услуги, руководствуясь статьей 7 Устава города Назарово,  
	ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление администрации г. Назарово от 29.09.2021
№ 1070-п  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной  услуги «Прием  заявлений о зачислении в муниципальные  образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка 
на соответствующий учет на территории муниципального образования город Назарово  Красноярского края» (далее - Постановление) следующие изменения:
В приложении к постановлению административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений о зачислении 
в муниципальные  образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет на территории муниципального образования город Назарово  Красноярского края» (далее -  Регламент):
1.1. Пункт 14. Регламента  изложить в следующей редакции:
«14. Заведующий образовательного учреждения издает распорядительный акт 
о зачислении Получателя в образовательное учреждение  в течение трех дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде  образовательного учреждения. На официальном сайте образовательной организации в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.
После издания распорядительного акта Получатель снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном  учреждении, 
в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги».;
1.2. Пункт 21 Регламента  изложить в следующей редакции: 
«21. Прием в образовательное учреждение осуществляется на основании направления  выданного управлением образования  по личному заявлению Направление действительно в течение 10 рабочих дней с момента его выдачи Заявителю (законному представителю). Заявление о приеме представляется в образовательную организацию на бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций).
В заявлении для направления и (или) приема родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
б) дата рождения ребенка;
в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка;
г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;
д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;
ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);
з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;
к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии 
с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);
л) о направленности дошкольной группы;
м) о необходимом режиме пребывания ребенка;
н) о желаемой дате приема на обучение.
Примерная форма заявления размещается образовательным учреждением на информационном стенде и на официальном сайте образовательного учреждения в сети Интернет».;
1.3. Пункт 22 Регламента  изложить в следующей редакции: 
«22. Для приема в образовательную организацию родители (законные представители) ребенка предъявляют следующие документы:
- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г.
№ 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
- свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка - граждан Российской Федерации);
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.
- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);
- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);
- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости);
Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют:
- документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка;
- документы подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, 
-документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации».;
1.4.  Пункт 46 Регламента  изложить в следующей редакции:
«46. В случае отсутствия свободных мест в дошкольных образовательных учреждениях, специалист Управления образования принимает решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги, о чем письменно уведомляет Заявителя в 3-х дневный срок».;
1.5. Пункт 57 Регламента  изложить в следующей редакции: 
«57. В ходе исполнения административной процедуры специалист дошкольного учреждения:
-проверяет представленные Заявителем документы на соответствие требованиям пункта  22 настоящего Административного регламента;
-регистрирует заявление о приеме в дошкольное учреждение 
и прилагаемые к нему документы, представленные Заявителями (законными представителями) Получателей в журнале приема заявлений о приеме 
в дошкольное учреждение;
знакомит Заявителя с Уставом дошкольного  учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством 
о государственной аккредитации, образовательными программами, реализуемыми дошкольным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса;
заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка. 
Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее - распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения договора. 
Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается 
на информационном стенде образовательной организации. На официальном сайте образовательной организации в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.
После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в государственной или муниципальной образовательной организации.
На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, оформляется личное дело, в котором хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) ребенка документы».;
1.6. Пункт 58 Регламента  изложить в следующей редакции: 
«58. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, в связи с непредставлением документов  предусмотренных в пункте  22 настоящего Административного регламента, специалист образовательного учреждения письменно уведомляет об этом Заявителя с объяснением причин отказа».;
1.7.  Приложение  1 к Регламенту  изложить в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Советское Причулымье» и разместить на сайте администрации города Назарово 
в сети ИНТЕРНЕТ.
3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы города Туник О.В.    
4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его опубликования.


И.о. главы города                                                                              С.И. Курилович
 







Приложение 
	к постановлению
	администрации города
	от            .2022           –п
				

Приложение 1 к административному регламенту

Руководителю управления  образования администрации  г. Назарово  Гавриловой С.В.   _____________________________________


от гр.____________________________________
                   полностью Ф.И.О.
зарегистрированного  по адресу:
______________________________________
______________________________________
Номер контактного телефона
____________________________________________________________________________
Адрес электронной почты

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу поставить на учет для определения в дошкольное образовательное учреждение г. Назарово моего ребенка
___________________________________________________________________________________________
ФИО ребенка полностью					
Дата рождения ребенка ______________________________Адрес фактического проживания ребенка:_________________________________________________________________________
Свидетельство о рождении ребенка   серия_______________ номер ______________________
Паспортные данные  серия___________________ номер________________________________
____________________________   		_______________________________________
Дата выдачи паспорта                                                                                      подпись Заявителя
Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии)______________
________________________________________________________________________________ 
Информация о выборе языка образования  ________________________________________
Информация о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе и о  создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (приналичии);______________________________________________________________________________________________________________________________________________
Направленность дошкольной группы (подчеркнуть): общеразвивающая, комбинированная, компенсирующая, оздоровительная для детей с туберкулезной интоксикацией.
Необходимый режим пребывания ребенка:_________________________________________
Дата, с которой планируется начало посещения ребенком дошкольного учреждения _____________________________________________________________________________
Желательное (ые) дошкольное учреждение________________________________________

При наличии у ребенка полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер, посещающих ДОУ, выбранное  родителем (законным представителем) для приема ребенка  указать  фамилию(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер
._____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата написания заявления                                                                         подпись Заявителя
В соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 года «О персональных данных» выражаю свое согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу) способами, не противоречащими закону, моих персональных данных и данных моего ребенка, а именно: фамилии, имени, отчестве, дате рождения, месте жительства, месте работы, семейном положении и т.д.
________________________________________________________________________
Дата написания заявления                                                                         подпись Заявителя

