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Российская  Федерация

Красноярский  край

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НАЗАРОВО

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

14.09.2017                                       г. Назарово
                                      № 1288-п
Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории города Назарово»
 На основании Градостроительного Кодекса РФ, Федеральных законов от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьи 5 Федерального закона от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», Устава города,  постановления администрации города от 13.09.2010 № 1393-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство  объекта капитального строительства на территории города Назарово», согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Советское Причулымье» и разместить на официальном сайте администрации города в сети Интернет.
3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в газете «Советское Причулымье».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации города В.П. Даньшина.
Руководитель 

администрации города                                                                            В.Ф. Палкин
                                                                           Приложение 
                                                                                    к постановлению 
                                                                                             администрации города
                                                                                                от 14.09.2017 № 1288-п
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории города Назарово» 

Раздел 1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории города Назарово (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории города Назарово» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги и определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги. 
1.2. Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность процедур по оказанию муниципальной услуги «Внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории города Назарово».

1.3.  Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством РФ порядке, физические лица (далее - заявители).
От имени заявителя при предоставлении муниципальной услуги вправе действовать его представитель при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и документа, удостоверяющего представительские полномочия, оформленного в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса РФ.
1.4. Для получения информации по вопросу предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться устно или в письменной форме.
Заявителю предоставляется следующая информация:

сведения о местонахождении, контактные телефоны Администрации города Назарово;

режим работы Администрации города Назарово;
график приема;

номера кабинетов для обращения заявителей;

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

требования, предъявляемые к заявлению и документам, представляемым для получения муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации города Назарово, а также должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги;
информация о ходе передоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории города Назарово».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией города Назарово (далее - администрация), в КГБУ «МФЦ» и в электронной форме. Ответственным исполнителем муниципальной услуги является отдел градостроительства администрации города (далее – отдел). Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалистов отдела градостроительства администрации города и КГБУ "МФЦ".

Местонахождение отдела градостроительства,  представляющего муниципальную услугу: здание администрации города Назарово кабинеты 111, 108, 113.

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 662200, Красноярский край,                г. Назарово,  ул. К. Маркса, №19/1.

Режим работы отдела градостроительства: 

	Понедельник
	8.00 –17.00 
	(перерыв 13.00 –14.00)

	Вторник
	8.00 –17.00 
	(перерыв 13.00 –14.00)

	Среда
	8.00 –17.00 
	(перерыв 13.00 –14.00)

	Четверг 
	8.00 –17.00 
	(перерыв 13.00 –14.00)

	Пятница 
	8.00 –17.00 
	(перерыв 13.00 –14.00)

	Суббота 
	Выходной 
	

	Воскресенье 
	Выходной 
	


Телефон/факс: (8-39155)5-10-82, (8-39155)5-10-84, (8-39155)5-11-89,               8(39155)5-10-53; адрес электронной почты nazarovoarh@yandex.ru, goradm@admg.sibmediafon.ru
Местонахождение КГБУ «МФЦ» принимающего документы для предоставления муниципальной услуги: 662200, Красноярский край, г. Назарово, ул. Мира, зд. № 11/1.

Режим работы КГБУ «МФЦ»:

	Понедельник
	9.00 –18.00 
	(без перерыва)

	Вторник
	9.00 –19.00 
	(без перерыва)

	Среда
	9.00 –18.00 
	(без перерыва)

	Четверг 
	9.00 –19.00 
	(без перерыва)

	Пятница 
	9.00 –18.00 
	(без перерыва)

	Суббота 
	9.00 –17.00
	(без перерыва)

	Воскресенье 
	Выходной 
	


Телефон/факс: (8-39155)5-30-94, (8-39155)5-30-59; адрес электронной почты КГБУ «МФЦ»:  info@24mfc.ru.

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство;
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 7 рабочих дней со дня получения письменного уведомления заявителя о переходе к нему прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка, заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с изменениями, внесенными в проектную документацию на объект, находящийся в стадии строительства. 

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Конституция РФ;

Градостроительный кодекс РФ;

Федеральный закон РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон РФ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Устав города Назарово;

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

           2.7.1. Уведомление о переходе прав на земельный участок (если основанием внесения изменений в разрешение на строительство является смена правообладателя земельного участка) (Приложение № 1);

           2.7.2. Уведомление об образовании земельного участка (если основанием внесения изменений в разрешение на строительство является изменение границ земельного участка путем объединения земельных участков, раздела, перераспределения, выдела) (Приложение № 2,3);

           2.7.3. Правоустанавливающие документы на земельный участок на нового правообладателя (если основанием внесения изменений в разрешение на строительство является смена правообладателя земельного участка, а также в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним отсутствуют сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок);

2.7.4.Градостроительный план земельного участка, образованного при разделе, перераспределении, выделе (если основанием внесения изменений в разрешение на строительство является изменение границ земельного участка путем раздела, перераспределения, выдела). 

2.7.5. В случае переоформления лицензии на пользование недрами:

2.7.5.1. Уведомление нового пользователя недр с указанием реквизитов решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами (Приложение № 4).

2.7.5.2. Копия решения о предоставлении права пользования недрами.

2.7.5.3. Копия решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами.


2.7.6. В случае изменения проектной документации на объект, находящийся в стадии строительства:

2.7.6.1. Заявление физического или юридического лица о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с изменениями, внесенными в проектную документацию на объект, находящийся в стадии строительства (Приложение № 5).

2.7.6.2. При наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации органом местного самоуправления полномочий муниципального заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - изменения в указанное соглашение;

2.7.6.3. Реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории с изменениями; 

2.7.6.4. Проектная документация с изменениями, внесенными в установленном порядке;
2.7.6.5. Положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства с изменениями (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного Кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация с изменениями подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации с изменениями в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации с изменениями в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации;

2.7.6.6.  Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

2.7.6.7.  Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации случаев реконструкции многоквартирного дома;

2.7.6.8. В случае проведения реконструкции муниципальным заказчиком, являющимся органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства муниципальной собственности, правообладателем которого является муниципальное унитарное предприятие, муниципальное бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

2.7.6.9.Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;

2.7.6.10.  Копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации с изменениями, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации с изменениями;

2.7.6.11.  Документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

2.7.7. Разрешение на строительство.

2.7.8. Документы, указанные в подпунктах 2.7.1, 2.7.2,  2.7.5.1, 2.7.6.1, 2.7.6.2, 2.7.6.4, 2.7.6.5, 2.7.6.7 – 2.7.6.10 должны быть представлены заявителем самостоятельно.

2.7.9. Документы (его копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.7.3, 2.7.4, 2.7.5.2, 2.7.5.3, 2.7.6.3, 2.7.6.6,   2.7.5.11 пункта 2.7 настоящего Административного регламента, запрашиваются администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если они не были представлены заявителем самостоятельно. 

2.7.10. В случае, если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких документов обязано представить физическое или юридическое лиц, к которому перешли права на земельный участок, в отношении которого выдано разрешение на строительство. 

2.7.11. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,   муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и (или) органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010            № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.8. Заявитель может предоставить заявление с приложением документов в Администрацию города Назарово лично, направить его почтовым отправлением, подать через структурное подразделение КГБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» города Назарово, в электронном виде через портал государственных и муниципальных услуг.

2.9. При обращении физического лица за получением муниципальной услуги заявитель дает письменное согласие на обработку его персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
2.10. Общий срок исполнения муниципальной услуги по внесению изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории города Назарово не должен превышать 7 рабочих дней. 

2.11. Консультирование граждан и юридических лиц о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в устной и письменной форме.

Устное консультирование о порядке исполнения муниципальной услуги при обращениях в Администрацию города Назарово осуществляется специалистами отдела, исполняющими муниципальную услугу, лично, по телефону, путем почтовых отправлений, электронной почтой, а также путем размещения на официальном сайте Администрации города Назарово.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме проводят консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Специалист, осуществляющий устное консультирование о порядке исполнения муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется исполнителем при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой и телефонной связи.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления:

- помещение для оказания муниципальной услуги оснащено печатающим устройством;
- места для информирования заявителей оборудуются информационными стендами, содержащими информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- места ожидания для заявителей оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями.
2.13. Время ожидания заявителя в очереди для подачи и получения документов не должно превышать 30 минут.

2.14. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.14.1. В случае внесения изменений в разрешение на строительство при переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, образовании земельного участка:

2.14.1.1. Отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно подпунктами 2.7.3, 2.7.4, 2.7.5.2, 2.7.5.3 пункта 2.7 настоящего Административного регламента, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок;

2.14.1.2. Недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;

2.14.1.3. В случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным Кодексом выдано разрешение на строительство - несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка.

2.14.2. В случае изменения проектной документации на объект, находящийся в стадии строительства:

2.14.2.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.7.6 настоящего Административного регламента;

2.14.2.2. Несоответствие представленных документов требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории с изменениями;
2.15. Исполнение муниципальной услуги может быть прекращено при поступлении от заявителя или уполномоченного им лица письменного заявления о прекращении действий по заявлению с указанием причин.
2.16. Основными показателями качества оказываемой муниципальной услуги являются:
- доступность;

- своевременность;

- отсутствие жалоб со стороны заявителей, обусловленных проблемами при получении ими конечного результата муниципальной услуги, в том числе обращений (жалоб) заявителей в связи с нарушением порядка предоставления муниципальной услуги.

2.17. Здание администрации оборудовано пандусом для обеспечения доступа инвалидов на креслах – колясках, (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски. При невозможности создания администрации города  условий для  полного приспособления с учетом потребностей инвалидов, управлением проводятся мероприятия по обеспечению беспрепятственного доступа маломобильных граждан к объекту с учетом разумного приспособления. В таком случае прием специалист ведет в 101 кабинете администрации города.
2.17.1. Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, выделяются отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Рабочее место специалистов отдела градостроительства оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации, или предоставлением текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями. 

2.17.2. Специалисты отдела при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий. 

2.17.3. Территория,прилегающая к администрации города оснащена местами  для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур  в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре
3.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, их регистрация;
2) рассмотрение и проверка заявления и документов;
3) принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 6 настоящего административного регламента. 
3.2. Прием заявления и документов, их регистрация.
3.2.1. Прием заявления и документов, их регистрация осуществляется специалистом общего отдела Администрации города Назарово.
Регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги не должна превышать одного дня со дня поступления документов.
3.2.2. После регистрации заявления и документов оно поступает для рассмотрения и наложения резолюции начальнику отдела градостроительства.
3.2.3. Заявление поступает к специалисту отдела градостроительства, которому поручено рассмотрение заявления (далее - исполнитель).

3.3. Специалист отдела градостроительства  проверяет:

- полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя;

-наличие документов, необходимых для рассмотрения заявления по существу, в пределах своих полномочий;

- соответствие представленных документов требованиям законодательства.
3.4. В случае оснований об отказе специалист отдела градостроительства готовит решение об отказе. Документы, подготовленные в части отказа, в случае подачи заявления непосредственно в Администрацию города Назарово, выдаются заявителю в отделе градостроительства, а также направляются по адресу, содержащемуся в заявлении о внесении изменений в разрешение на строительство. В случае подачи заявления через МФЦ, документы, подготовленные в результате исполнения муниципальной услуги, передаются специалистом отдела градостроительства  в МФЦ. 

3.5. В случае положительного рассмотрения заявления специалист отдела градостроительства в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о предоставление документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента (в случае, если указанные документы не представлены заявителем самостоятельно). 

3.5.1.Специалист отдела градостроительства готовит проект разрешения на строительство с внесенными изменениями и направляет на согласование начальнику отдела градостроительства и на подпись руководителю администрации.

3.6. Результатом выполнения административной процедуры является разрешение на строительство с внесенными изменениями либо об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство с указанием причин отказа.
3.7. Разрешение с внесенными изменениями в  случае подачи заявления непосредственно в Администрацию города Назарово, выдаётся заявителю в отделе градостроительства, а также направляются по адресу, содержащемуся в заявлении о внесении изменений в разрешение на строительство. В случае подачи заявления через МФЦ - передаются специалистом отдела градостроительства в МФЦ. 
4. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги
4.1. Контроль за соблюдением положений Административного регламента осуществляется в форме проведения текущего и специального контроля.

Текущий контроль по предоставлению муниципальной услуги осуществляется постоянно, специальный контроль – на основании поступления жалоб от заявителей.

Начальник отдела градостроительства осуществляет контроль за исполнением муниципальной услуги в пределах своих полномочий.
4.2. Должностные лица, ответственные за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте.
4.3. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.
4.4. Должностное лицо, виновное в нарушении настоящего административного регламента, несет дисциплинарную, а также иную ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, осуществляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения, принятого в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностного лица, муниципального служащего, Администрации города Назарово в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с нимииными нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации города Назарово, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчетство (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами РФ, нормативно-правовыми актами Красноярского края, нормативно-правовыми актами органа местного самоуправления;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.9. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в суде в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.
          Приложение № 1
          к административному
          регламенту
	Руководителю Администрации города Назарово
	

	от
	

	
	(фамилия)

	
	

	
	(имя)

	
	

	
	(отчество)

	адрес места жительства:
	

	
	(город)

	
	

	
	(улица, микрорайон)

	
	
	
	

	
	(дом)
	
	(корпус)

	
	
	
	

	
	(квартира)
	
	(комната)

	
	
	
	

	паспорт:
	
	
	

	
	(серия)
	
	(номер)

	
	

	
	(кем выдан)

	
	

	
	(дата выдачи)

	ИНН
	

	почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:
	

	телефон:
	


                                 УВЕДОМЛЕНИЕ

о переходе прав на земельный участок (земельные участки)

    Уведомляю   о  переходе  прав  на  земельный  участок (земельные участки) с кадастровым номером (номерами)  ___________________________________ ___________________________________________________________________

 Правоустанавливающий документ на земельный участок (земельные участки)   _______________________________________________________________

    Прошу  внести  изменения  в  разрешение на строительство______________

от "___" ____________ 20_____ г. N _____________________, срок действия

которого установлен до "___" ____________ 20_____ г.

______________________________________________________________________________________________________________________________________

    (наименование  объекта  капитального  строительства  в  соответствии  с проектной документацией)

    расположенного по адресу:

___________________________________________________________________

   (указывается адрес объекта)
_____________________________________________________________________________
    К настоящему уведомлению прилагаются:

    __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

"___" _____________ 20___ г.

Подпись заявителя

           Приложение № 2
           к административному 
           регламенту
	Руководителю Администрации города Назарово
	

	от
	

	
	(фамилия)

	
	

	
	(имя)

	
	

	
	(отчество)

	адрес места жительства:
	

	
	(город)

	
	

	
	(улица, микрорайон)

	
	
	
	

	
	(дом)
	
	(корпус)

	
	
	
	

	
	(квартира)
	
	(комната)

	
	
	
	

	паспорт:
	
	
	

	
	(серия)
	
	(номер)

	
	

	
	(кем выдан)

	
	

	
	(дата выдачи)

	ИНН
	

	почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:
	

	телефон:
	


УВЕДОМЛЕНИЕ

об образовании земельного участка (земельных участков) 

путем объединения земельных участков

    Уведомляю  об  образовании земельного участка (земельных участков)  с кадастровым номером (номерами) _____________________________________ ___________________________________________________________________

   Правоустанавливающий документ на земельный участок (земельные участки)________________________________________________________________

___________________________________________________________________

   Решение принятое администрациией города об образовании земельного участка (земельных участков)_____________________________________________________________________

    Прошу  внести  изменения  в  разрешение на строительство______________

от "___" ____________ 20_____ г. N _____________________, срок действия

которого установлен до "___" ____________ 20_____ г.

______________________________________________________________________________________________________________________________________

    (наименование  объекта  капитального  строительства  в  соответствии  с проектной документацией)

    расположенного по адресу:

___________________________________________________________________

    (указывается адрес объекта)
_____________________________________________________________________________
    К настоящему уведомлению прилагаются:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

"___" _____________ 20___ г.                                       Подпись заявителя
           Приложение № 3
           к административному  

           регламенту
	Руководителю Администрации города Назарово
	

	от
	

	
	(фамилия)

	
	

	
	(имя)

	
	

	
	(отчество)

	адрес места жительства:
	

	
	(город)

	
	

	
	(улица, микрорайон)

	
	
	
	

	
	(дом)
	
	(корпус)

	
	
	
	

	
	(квартира)
	
	(комната)

	
	
	
	

	паспорт:
	
	
	

	
	(серия)
	
	(номер)

	
	

	
	(кем выдан)

	
	

	
	(дата выдачи)

	ИНН
	

	почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:
	

	телефон:
	


УВЕДОМЛЕНИЕ

об образовании земельного участка (земельных участков)

путем раздела, перераспределения земельных участков 

или выдела из земельных участков

    Уведомляю  об  образовании земельного участка (земельных участков)  с кадастровым номером (номерами)   ____________________________________

 Правоустанавливающий документ на земельный участок (земельные участки) ________________________________________________________________

 Решение принятое администрацией города об образовании земельного участка (земельных участков) 

 Градостроительный  план  земельного  участка,  на  котором  планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства ________________________________________________________

___________________________________________________________________

    Прошу  внести  изменения  в  разрешение на строительство  _____________

от "___" ____________ 20_____ г. N _____________________, срок действия

которого установлен до "___" ____________ 20_____ г.

______________________________________________________________________________________________________________________________________

    (наименование  объекта  капитального  строительства  в  соответствии  с проектной документацией)

    расположенного по адресу: _________________________________________

___________________________________________________________________

    (указывается адрес объекта)
_____________________________________________________________________________

    К настоящему уведомлению прилагаются:

    _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

"___" _____________ 20___ г.

Подпись заявителя

          Приложение № 4
          к административному 
          регламенту
	Руководителю Администрации города Назарово
	

	от
	

	
	(фамилия)

	
	

	
	(имя)

	
	

	
	(отчество)

	адрес места жительства:
	

	
	(город)

	
	

	
	(улица, микрорайон)

	
	
	
	

	
	(дом)
	
	(корпус)

	
	
	
	

	
	(квартира)
	
	(комната)

	
	
	
	

	паспорт:
	
	
	

	
	(серия)
	
	(номер)

	
	

	
	(кем выдан)

	
	

	
	(дата выдачи)

	ИНН
	

	почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:
	

	телефон:
	


УВЕДОМЛЕНИЕ

о переходе права пользования недрами

        Уведомляю   о  переходе  права пользования недрами на земельном участке

 с кадастровым номером (номерами)  ___________________________________ ___________________________________________________________________

   Решение о предоставлении права пользования недрами

____________________________________________________________________________

Решение о переоформлении лицензии на право пользования недрами

    Прошу  внести  изменения  в  разрешение на строительство______________

от "___" ____________ 20_____ г. N _____________________, срок действия

которого установлен до "___" ____________ 20_____ г.

______________________________________________________________________________________________________________________________________

    (наименование  объекта  капитального  строительства  в  соответствии  с проектной документацией)

    расположенного по адресу:

___________________________________________________________________

    (указывается адрес объекта)
_____________________________________________________________________________
    К настоящему уведомлению прилагаются:

    __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

"___" _____________ 20___ г.

Подпись заявителя


          Приложение № 5
          к административному
          регламенту
	Руководителю Администрации города Назарово
	

	от
	

	
	(фамилия)

	
	

	
	(имя)

	
	

	
	(отчество)

	адрес места жительства:
	

	
	(город)

	
	

	
	(улица, микрорайон)

	
	
	
	

	
	(дом)
	
	(корпус)

	
	
	
	

	
	(квартира)
	
	(комната)

	
	
	
	

	паспорт:
	
	
	

	
	(серия)
	
	(номер)

	
	

	
	(кем выдан)

	
	

	
	(дата выдачи)

	ИНН
	

	почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:
	

	телефон:
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с изменениями, внесенными в проектную документацию на объект, находящийся в стадии строительства


Изменения в проектную документацию на объект, находящийся в стадии строительства, _____________________________________________________________________

                     (наименование объекта капитального строительства, линейного объекта)

внесены______________________________________________________________________

                (указывается кем, когда внесены изменения в проектную документацию, реквизиты                      документа, название проектной организации)

Положительное заключение экспертизы проектной документации с изменениями от ______________№___________________выдано_________________________________

                                                                                                     (наименование организации)

(если в соответствии с законодательством проектная документация с изменениями объекта капитального строительства, линейного объекта подлежит экспертизе) 

____________________________________________________________________________

Если проектная документация с изменениями не подлежит экспертизе и, если экспертиза не проводилась застройщиком по собственной инициативе:
1. В отношении объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом, настоящим заявлением застройщик подтверждает, что изменения, внесенные в проектную документацию, не влияют на конструктивную надежность и безопасность объекта капитального строительства*: 

	Настоящим заявлением от имени застройщика подтверждаю, что изменения, внесенные в проектную документацию, не влияют на конструктивную надежность и безопасность объекта капитального строительства
	    _____________________________________

(указываются должность, Ф.И.О. руководителя застройщика или лица исполняющего его обязанности)

           ___________________               _________

                             (подпись)               М.П.                (дата)


* - необходимость проведения экспертизы проектной документации с изменениями определяется застройщиком и лицом, осуществившим подготовку проектной документации с изменениями.

При наличии застройщик дополнительно указывает реквизиты письма или иного документа, содержащего вывод лица, осуществившего подготовку проектной документации с изменениями, о том, что внесенные в проектную документацию изменения не влияют на конструктивную надежность и безопасность объекта капитального строительства: _____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. В отношении линейного объекта застройщик в заявлении указывает реквизиты заключения организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации линейного объекта, подтверждающего, что проектная документация с изменениями не снижает конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности линейного объекта, не изменяет его качественные и функциональные характеристики и не приводит к увеличению сметы на строительство, реконструкцию линейного объекта

	Далее указываются  реквизиты заключения (номер и даты выдачи), а также наименование выдавшей его организации: 


	Достоверность указанных в настоящем заявлении сведений о заключении экспертизы проектной документации линейного объекта 

ПОДТВЕРЖДАЮ

__________________________________________

(указываются должность, Ф.И.О. руководителя застройщика или лица исполняющего его обязанности)

           ___________________               _________

                     (подпись)               М.П.        (дата)




Реквизиты правоустанавливающего документа на земельный участок (земельные участки)_____________________________________________________________________

             (в случае увеличения протяженности линейного объекта)

Реквизиты проекта планировки территории  и проекта  межевания территории с изменениями__________________________________________________________________

             ( в случае изменения проектных характеристик линейного объекта)

    
Реквизиты разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации)________________________________________________________________________
Прошу  внести  изменения  в  разрешение на строительство  ____________________

от "___" ____________ 20_____ г. N _____________________, 

срок действия которого установлен до "___" ____________ 20_____ г.

_____________________________________________________________________________

                        (наименование  объекта  капитального  строительства )

_____________________________________________________________________________

Расположенного по адресу: ________________________________________________

____________________________________________________________________________

                       (указывается адрес объекта)
Изменения, вносимые в разрешение на строительство:

Краткие проектные характеристики объекта капитального строительства_______

_____________________________________________________________________________

(общая площадь (кв.м), площадь земельного участка (кв.м), объем (куб.м), объем подземной части (куб.м), количество этажей (шт.), количество подземных этажей (шт.), площадь застройки (кв.м), высота (м), вместимость (чел.))

Иные показатели________________________________________________________

                                          (Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления государственного кадастрового учета объекта капитального строительства, в том числе объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта)

Краткие проектные характеристики линейного объекта______________________

_____________________________________________________________________________

(категория (класс), протяженность, мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения), тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи, перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность)

Иные показатели _______________________________________________________

 _____________________________________________________________________________

(Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления государственного кадастрового учета объекта капитального строительства, в том числе объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта)

    
К настоящему заявлению прилагаются:

    _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

"___" _____________ 20___ г.

Подпись заявителя


                                        Приложение № 6
                   к административному регламенту 

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги

	 «Внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства на территории города Назарово»  

	
	
	
	Уведомление или заявление на имя руководителя администрации города Назарово

(принимается в КГБУ «МФЦ», отделе градостроительства)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Регистрация уведомления или заявления в общем отделе администрации города
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Направление уведомления или заявления в отдел градостроительства
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отказ - письменное решение администрации города Назарово об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оформление запросов в порядке межведомственного взаимодействия в случае необходимости

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Подготовка разрешения на строительство с внесенными изменениями
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Выдача разрешения на строительство с внесенными изменениями заявителю
	


                                Приложение № 7

к административному регламенту

Опись документов, прилагаемых к уведомлению или заявлению  

для предоставления муниципальной услуги
Ф.И.О. заявителя____________________________________________________

	№ п/п
	Наименование документа
	Вид документа (оригинал, нотариальная копия, ксерокопия)
	Реквизиты документа (дата выдачи, номер, кем выдан, иное)
	Количество листов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Всего принято ____________ документов на ____________ листах.
	Документы передал:
	
	
	
	
	
	г.

	
	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	


	Документы принял:
	
	
	
	
	
	г.

	
	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)
	
	(дата)
	




























































































