Российская Федерация
Красноярский край

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НАЗАРОВО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.02.2017	г. Назарово	№ 123-п

Об утверждении Правил аккредитации журналистов средств массовой информации при администрации города Назарово


В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 48 Закона Российской Федерации от 27.12.1991 № 2124-1 «О средствах массовой информации», Уставом города Назарово, в целях обеспечения конституционного права граждан на получение достоверной информации о деятельности администрации города Назарово, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Правила аккредитации журналистов средств массовой информации при администрации города Назарово согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации города Назарово от 18.12.2007 № 2244-п «Об утверждении Положения о порядке аккредитации журналистов при Совете администрации г. Назарово».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Советское Причулымье», разместить на официальном сайте администрации города Назарово в сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.



Руководитель администрации города 				В.Ф. Палкин


Приложение
к постановлению
администрации города Назарово
от 07.02.2017 г. № 123-п

[bookmark: Par29]ПРАВИЛА
АККРЕДИТАЦИИ ЖУРНАЛИСТОВ
СРЕДСТВ МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ
ПРИ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА НАЗАРОВО

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Аккредитация журналистов средств массовой информации (далее - журналисты) при Администрации города Назарово (далее - Администрация города) осуществляется в соответствии с Законом Российской Федерации от 27.12.1991 № 2124-1 «О средствах массовой информации» (далее - Закон РФ «О средствах массовой информации»), настоящими Правилами и другими правовыми актами, касающимися деятельности средств массовой информации.
1.2. Аккредитация осуществляется уполномоченным лицом Администрации города.
1.3.Аккредитация журналистов при Администрации города производится в целях:
организации работы аккредитованных журналистов в порядке, установленном законодательством;
обеспечения доступности информации о деятельности Администрации города Назарово;
взаимодействия Администрации города со средствами массовой информации (далее - СМИ);
повышения уровня информированности населения города Назарово о деятельности Администрации города.
1.4. Аккредитация журналистов при Администрации города не может быть использована для введения цензуры или иных ограничений прав журналистов и граждан на поиск, получение, производство и распространение информации.
1.5. При Администрации города аккредитуются журналисты редакций периодических печатных изданий, радио- и телепрограмм, информационных агентств, редакций СМИ иных форм распространения массовой информации.
1.6. От каждой редакции СМИ при Администрации города может быть аккредитовано до двух журналистов.
1.7. Работающие с журналистами сотрудники (телеоператоры, фоторепортеры, звукооператоры) работают с аккредитованными журналистами с соблюдением настоящих Правил.
1.8. Информация о сроках проведения аккредитации при Администрации города размещается на официальном сайте Администрации города в информационно-телекоммуникационной системе «Интернет».

2. ВИДЫ АККРЕДИТАЦИИ

2.1. Для освещения деятельности Администрации города вводится два вида аккредитации: постоянная и разовая.
2.2. Постоянная аккредитация журналистов при Администрации города производится сроком на один год.
2.3. Разовая аккредитация журналистов производится для освещения СМИ конкретного мероприятия.

3. ПОРЯДОК ПОСТОЯННОЙ АККРЕДИТАЦИИ

3.1. Для оформления постоянной аккредитации журналистов главным редактором СМИ на официальном бланке редакции подается заявление по форме согласно приложению к настоящим Правилам (далее - заявление) в общий отдел Администрации города для регистрации.
3.2. К заявлению прилагаются:
копия свидетельства о государственной регистрации СМИ (для впервые аккредитуемых СМИ, а также в случае перерегистрации СМИ);
копия действующей лицензии на вещание для электронных СМИ;
копия устава редакции или замещающего его договора;
копия удостоверения журналиста, представляемого на аккредитацию;
цветная фотография аккредитуемого журналиста размером 3 x 4 см;
согласие журналиста на обработку персональных данных по форме согласно приложению 2 к настоящим Правилам;
перечень технических средств, которые будут использоваться при работе во время проведения заседаний, совещаний и иных мероприятий.
Все копии должны быть заверены печатью редакции и подписью главного редактора СМИ либо лица, исполняющего его обязанности.
3.3. Уполномоченное лицо Администрации города (далее -уполномоченное лицо) рассматривает поступившие заявления и осуществляет аккредитацию журналиста на постоянной основе в течение десяти рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов либо отказывает в аккредитации.
В течение трех рабочих дней со дня истечения срока, указанного в абзаце первом настоящего пункта, уполномоченное лицо направляет в адрес редакции СМИ уведомление об аккредитации журналистов при Администрации города.
3.4. Администрация города в течение десяти рабочих дней с момента аккредитации журналистов изготавливает и вручает журналистам аккредитационные удостоверения «Пресса».
3.5. По заявлению главного редактора СМИ Администрация города в течение десяти рабочих дней со дня поступления заявления изготавливает и выдает аккредитационные удостоверения для технических сотрудников СМИ: «Пресса-оператор» (не более двух удостоверений для электронного СМИ) или «Пресса-фотограф» (не более одного удостоверения для печатного СМИ).
3.6. Аккредитационное удостоверение выдается журналисту лично под роспись, при этом ставится отметка об аккредитации.
3.7. В случае утери аккредитационного удостоверения журналист обязан в течение трех рабочих дней известить об этом Администрацию города путем подачи личного заявления с указанием всех обстоятельств утери с приложением одной фотографии.
Дубликат аккредитационного удостоверения выдается журналисту в течение четырнадцати рабочих дней с даты поступления вышеуказанного заявления.
3.8. Администрация города Назарово отказывает в аккредитации журналистам в случаях:
- непредставления СМИ документов согласно перечню, предусмотренному в пункте 3.2 настоящих Правил;
- если сведения, содержащиеся в заявке, недостоверны;
- если СМИ является специализированным изданием (рекламным, справочным и т.д.) и не освещает вопросы, связанные с деятельностью администрации города;
- если заявление на аккредитацию подано с нарушением установленных для аккредитации сроков.
Уведомление об отказе в аккредитации направляется представителю редакции в семидневный срок с момента принятия такого решения, с указанием причины отказа в аккредитации, датой принятия решения, за подписью руководителя администрации города.

4. ПОРЯДОК РАЗОВОЙ АККРЕДИТАЦИИ

4.1. Разовая аккредитация на конкретные мероприятия производится заместителем руководителя администрации города, курирующим данное мероприятие.
4.2. Для получения разовой аккредитации главный редактор СМИ направляет заявление в письменной форме в Администрацию города. В заявлении должны содержаться наименование мероприятия и список аккредитованных журналистов (с указанием их фамилий, имен, отчеств, контактных телефонов).
4.3. Разовая аккредитация производится при поступлении заявления в общий отдел Администрации города в течение рабочего дня до 16.00 часов. При поступлении заявления на разовую аккредитацию после 16.00 часов разовая аккредитация производится на следующий рабочий день до 16.00 часов.
4.4. Уведомление о разовой аккредитации журналиста либо в отказе аккредитации осуществляется должностным лицом администрации по указанию заместителя руководителя администрации города, курирующего данное мероприятие, в течение 1 рабочего дня со дня истечения срока, указанного в п.4.3 настоящих Правил.

5. ПРЕКРАЩЕНИЕ или ЛИШЕНИЕ АККРЕДИТАЦИИ

5.1. Аккредитация журналиста прекращается в случае:
прекращения и (или) приостановления деятельности СМИ, которое он представляет;
истечения периода, на который принято решение об аккредитации;
увольнения журналиста из редакции СМИ, по заявке которой он аккредитован.
5.2. Журналист лишается аккредитации в случаях, если им или редакцией нарушены настоящие Правила аккредитации, либо распространены не соответствующие действительности сведения, порочащие честь и достоинство Администрации города, что подтверждено вступившим в законную силу решением суда.
5.3. Разовая аккредитация прекращается с момента окончания мероприятия, на которое она производилась.
5.4. Информирование журналиста о прекращении постоянной аккредитации осуществляется уполномоченным специалистом в течение 3 рабочих дней со дня прекращения аккредитации.
5.5. В случае прекращения аккредитации аккредитационные удостоверения подлежат сдаче журналистами в течение десяти рабочих дней в Администрацию города.

6. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АККРЕДИТОВАННЫХ ЖУРНАЛИСТОВ
6.1 Аккредитованные при Администрации города журналисты имеют право:
принимать участие в заседаниях, совещаниях, пресс-конференциях, брифингах, присутствовать на мероприятиях, организуемых и проводимых Администрацией города, за исключением закрытых мероприятий;
получать стенограммы, протоколы, анонсы, пресс-релизы, информационные и справочные материалы, видео- и фотоматериалы, касающиеся деятельности Администрации города и предназначенные для распространения в СМИ;
вести аудио-, видеозапись, фотосъемку мероприятий;
обращаться за содействием по вопросам организации и получения интервью, комментария, разъяснения должностных лиц, муниципальных служащих и иных работников Администрации города;
на благоприятные условия для произведения записи.
6.2 Аккредитованные при Администрации города журналисты обязаны:
всесторонне и объективно информировать читателей, телезрителей и радиослушателей о работе администрации города;
не использовать свои профессиональные возможности в целях сокрытия информации или фальсификации общественно значимых сведений, распространения слухов под видом достоверных сообщений, сбора информации в пользу постороннего лица или организации, не являющейся СМИ;
соблюдать нормы профессиональной этики журналистов;
предоставлять интервьюированному должностному лицу, муниципальному служащему или иному работнику Администрации города текст интервью на согласование;
не нарушать общественный порядок и нормы поведения в зданиях Администрации города, в том числе придерживаться стиля одежды, соответствующего проводимому Администрацией города мероприятию;
при осуществлении своей профессиональной деятельности уважать права, законные интересы, честь, достоинство и деловую репутацию Администрации города, должностных лиц, муниципальных служащих и иных работников Администрации города.
6.3 Журналист несёт также иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации о СМИ.

7. ОБЯЗАННОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА

7.1. Журналистам, аккредитованным при Администрации города, предоставляются надлежащие условия для профессиональной деятельности по оперативному освещению работы Администрации города.
В этих целях Администрация города обязана:
предварительно извещать о дате, времени и месте проведения заседаний, совещаний и иных проводимых мероприятий;
предоставлять рабочие места на период заседаний, совещаний и иных мероприятий проводимых в здании Администрации города;
обеспечивать аккредитованных журналистов информационными материалами, стенограммами, протоколами и иными документами в установленном законом порядке;
оказывать содействие в организации встреч и бесед с руководителями и сотрудниками Администрации города (по согласованию с соответствующим руководителем);
проводить брифинги, пресс-конференции, встречи по вопросам деятельности Администрации города.

8. ИНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

8.1. Мероприятия, проводимые в Администрации города, связанные с обсуждением информации, доступ к которой ограничен федеральными законами, суженные заседания, а также ежедневные планерные совещания, аппаратные совещания рабочего характера проводятся без участия СМИ. Присутствие СМИ на аппаратных совещаниях осуществляется по приглашению руководителя администрации города Назарово.
8.2. Аккредитация журналистов при Администрации города не гарантирует журналистам участие в освещении всех визитов официальных лиц.
8.3. Порядок работы аккредитованных журналистов в случае приезда в город Назарово официальных лиц устанавливается на основании положений Закона РФ «О средствах массовой информации», а также требований служб, отвечающих за безопасность официальных лиц.






































Приложение 1
к Правилам аккредитации
журналистов средств
массовой информации при
администрации города Назарово

Форма

В __________________________
____________________________
(наименование аккредитующего органа)

Заявка
на аккредитацию журналиста

Просим предоставить аккредитацию при администрации города Назарово журналисту средства массовой информации.
В соответствии с Положением аккредитации журналистов при администрации города Назарово представляем следующие сведения:

	1.
	Сведения о редакции средства массовой информации:

	1.1.
	Наименование редакции
(с указанием организационно-правовой формы):
	

	1.2.
	Адрес местонахождения редакции (в том числе почтовый индекс):
	

	1.3.
	Телефон:
	

	1.4.
	Факс:
	

	1.5.
	Главный редактор
	

	
	Ф.И.О. (полностью):
	

	
	телефон:
	

	2.
	Сведения о средстве массовой информации:

	2.1.
	Наименование (в соответствии со свидетельством о регистрации средства массовой информации):
	

	
	форма периодического распространения:
	

	
	название:
	

	2.2.
	Территория распространения (в соответствии со свидетельством о регистрации средства массовой информации):
	

	2.3.
	Территория вещания
(для телеканалов, радиоканалов, телепрограмм, радиопрограмм):
	

	2.4.
	Периодичность выхода в свет (в эфир):
	

	2.5.
	Формат, тираж (для периодических печатных изданий):
	

	2.6.
	Время (сетка) вещания
(для телеканалов, радиоканалов, телепрограмм, радиопрограмм):
	

	2.7.
	Частотный канал вещания
(для телеканалов, радиоканалов, телепрограмм, радиопрограмм):
	

	2.8.
	Адрес интернет-сайта (для сетевых изданий, иных интернет-изданий):
	

	2.9.
	Периодичность освещения деятельности органов местного самоуправления города Назарово
	

	3.
	Сведения об аккредитуемом журналисте:

	3.1.
	Ф.И.О. (полностью):
	

	3.2.
	Должность в редакции:
	

	3.3.
	Контактные сведения:
	

	
	телефон:
	

	
	факс:
	

	
	адрес электронной почты:
	



Достоверность сведений, указанных в настоящей заявке и прилагаемых документах, подтверждаем.

	Главный редактор
(указать должность)
	
___________________
(подпись)
	
____________________
(инициалы, фамилия)


М.П.*

Полномочия главного редактора подтверждаю, подлинность подписи главного редактора ___________________________________ удостоверяю.**
(инициалы, фамилия главного редактора)

	Руководитель
организации
(указать должность)
	
___________________
(подпись)
	
____________________**
(инициалы, фамилия)



М.П.**
«____»________________20__ года
___________________________________________________________________

Заполняется аккредитующим органом:

	Заявка зарегистрирована
(дата, регистрационный номер):

	Место для
регистрационного
штампа


* в случае если главный редактор является руководителем организации;
** в случае если главный редактор не является руководителем организации.






Приложение 2
к Правилам аккредитации
журналистов средств
массовой информации при
администрации города Назарово

[bookmark: Par166]СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

г. Назарово "__" ___________ 20__ г.

Я, _____________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
имеющий (ая) ________________________________________________________________,
(вид документа, удостоверяющего личность)
серия ______ № _________, выдан _______________________________________________
_____________________________________________________________________,
(наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи)
проживающий (ая) ____________________________________________________________,
(адрес места жительства по паспорту)
выражаю свое согласие на обработку администрацией города Назарово, расположенной по адресу: г. Назарово, ул. Карла Маркса, 19/1 моих персональных данных (далее - ПД):
фамилии, имени, отчества;
даты рождения;
паспортных данных;
адреса места жительства;
адреса места регистрации и (или) пребывания;
номеров личной телефонной связи;
адреса электронной почты.
Подтверждаю, что, выражая такое согласие, я действую по своей воле и в своем интересе.
Согласие на обработку моих ПД дается администрации города Назарово с целью обеспечения моей аккредитации при администрации города.
Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых правомерных действий в отношении моих ПД, которые необходимы для достижения указанной цели, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу и трансграничную передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение ПД, а также осуществление любых иных действий с моими ПД в соответствии с действующим законодательством.
Настоящее согласие действует на период моей аккредитации при администрации города.
Мне известно, что по истечении срока действия согласия документы, содержащие мои ПД, подлежат уничтожению.
Я оставляю за собой право отозвать настоящее согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес администрации города Назарово по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю администрации города Назарово.
Мне известно, что в случае моего отказа на обработку ПД или в случае отзыва мной настоящего согласия, администрация города Назарово будет обязана уничтожить мои ПД, за исключением тех ПД, которые будут обрабатываться в соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных».
Я выражаю также свое согласие на включение в общедоступные источники ПД следующих сведений: фамилии, имени, отчества, даты рождения, номеров служебных телефонов, служебных адресов электронной почты.
Я признаю, что общедоступные источники ПД могут размещаться в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, издаваться в виде справочников, передаваться по электронной почте и по иным каналам связи.
Мне известно, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных», мои ПД могут быть в любое время исключены из общедоступных источников ПД по моему требованию либо по решению суда или иных уполномоченных государственных органов.
Мне известно, что обработка администрацией города Назарово моих ПД осуществляется в информационных системах с применением электронных и бумажных носителей информации.

"__" _______________ 20__ г.

______________________________/_______________________________________
(подпись) (расшифровка подписи)













Приложение 3
к Правилам аккредитации
журналистов средств
массовой информации при
администрации города Назарово

Лицевая сторона
Администрация города Назарово
Красноярского края
АККРЕДИТАЦИОННАЯ КАРТОЧКА
журналиста
_______________________________________
(наименование СМИ)
________________________________________
¦¦Фото¦ (фамилия)
_________________________________________
(имя)
__________________________________________
(отчество)
Рег. № ________________ Дата выдачи _______________
Срок действия ____________________________
МП

Руководитель
администрации города _____________________________
(подпись) (Ф.И.О.)

--------------------------------------------------------------------------



Оборотная сторона
--------------------------------------------------------------------------
С порядком аккредитации журналистов средств
массовой информации при администрации города
ознакомлен(а) и согласен(а):
______________________ __________________________
(подпись) (Ф.И.О.)
Продлено до: _______ ____________________________

МП
Руководитель
администрации города _______________________________
(подпись) (Ф.И.О.)


