Российская  Федерация
Красноярский  край

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НАЗАРОВО

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

15.07.2016 г.                         	   г. Назарово                                        № 1061-п


Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на захоронениена кладбищах г. Назарово»

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 12.01.1996 №8-ФЗ "О погребении и похоронном деле", от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Красноярского края от 24.04.1997 № 13-487 «О семейных (родовых) захоронениях на территории Красноярского края», постановлением администрации города от 13.09.2010 №1393-п «об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  руководствуясь статьей 22 Устава города,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на захоронение на кладбищах г. Назарово», согласно  приложению.
2. Постановление  подлежит опубликованию  в газете «Советское Причулымье» и размещению на официальном сайте администрации города Назарово в сети Интернет
3. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации  В.П. Даньшина.




Руководитель администрации
города                                                                                     		   В.Ф. Палкин








Приложение  
 к постановлению администрации 
                                                                    города Назарово
                                                                                               от 15.07.2016 № 1061-п 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на захоронение на кладбищах города Назарово»


1. Общие положения

1.1. Общие сведения о муниципальной услуге

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Выдача разрешений на захоронение на кладбищах города Назарово» (далее – регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц, задействованных в предоставлении муниципальной услуги.
1.1.2. Заявителями являются  физические лица, являющиеся родственниками умерших и обратившиеся к исполнителю для предоставления муниципальной услуги, а также юридические лица, в случае если они указаны в завещательном распоряжении умершего или волеизъявление родственника. От имени получателя муниципальной услуги вправе обратиться его представитель, действующий от имени и в интересах получателя муниципальной услуги в силу закона полномочия, основанного на доверенности, оформленной в порядке, установленной статьей 185 ГК РФ (далее – заявители).
1.1.3. Исполнитель услуги – администрация города  в лице муниципального казенного учреждения «Управление городским хозяйством города Назарово» (МКУ «УГХ»)  (далее – МКУ «УГХ»).

1.2.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.2.1. Информирование заявителей осуществляется МКУ «УГХ» по следующим вопросам:
- перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для получения информации о выдаче разрешения на захоронение;
- срок предоставления муниципальной услуги.
1.2.2. Местонахождение исполнителя муниципальной услуги: 

МКУ «УГХ», ул. Мира,16,г. Назарово, Красноярский край,662200
Телефоны: 8(39155) 5-62-31,8 (39155) 5-75-54 
Адрес электронной почты: kosty-noy@yandex.ru
График работы: понедельник – пятница с 08-00 до 17-00 ч, перерыв на обед: с 13-00 ч. до 14-00 ч. Выходные дни: суббота и воскресенье  
1.2.3. Для получения информации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования: при личном обращении,  посредством почтовой связи, телефона или электронной почты. Консультирование через прием документов и устное консультирование заинтересованного лица на личном приеме у специалиста МКУ «УГХ». 
Индивидуальное консультирование одного заявителя специалистом МКУ «УГХ» (далее – сотрудник) не может превышать 30 минут.
1.2.4. При ответах на телефонные звонки, устные обращения специалист МКУ «УГХ» подробно и в вежливой форме информируeт обратившихся по интересующим их вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонили, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
1.2.5. Консультирование в письменном виде по почте.
При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой по адресу, указанному заинтересованным лицом в его обращении, в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.
Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.
Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – выдача разрешения на захоронение на кладбищах города Назарово.
2.2.В состав указанной муниципальной  услуги входят следующие подуслуги:


- выдача разрешения на родственное захоронение на кладбищах города Назарово;
- выдача разрешения на родственное подзахоронение на кладбищах города Назарово;
2.3. Органы, представляющие муниципальную услугу – МКУ «УГХ»
2.4. Результат предоставления  муниципальной услуги «Выдача разрешения на захоронение на кладбищах города Назарово»:
- выдача разрешения на захоронение (Приложение 5);
- отказ в выдаче разрешения.
Результат предоставления муниципальной подуслуги «Выдача разрешения на родственное захоронение на кладбищах города Назарово»: 
- выдача разрешения на родственное захоронение (Приложение 5);
- отказ в выдаче разрешения.
Результат предоставления муниципальной подуслуги «Выдача разрешения на родственное подзахоронение на кладбищах города Назарово»: 
- выдача разрешения на родственное подзахоронение (Приложение 5).
- отказ в выдаче разрешения.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги – в день обращения.
Срок предоставления муниципальной подуслуги по выдаче разрешения на родственное захоронение, на родственное подзахоронение - в день обращения.
2.6. Предоставление муниципальной услуги и подуслуг осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами: 
- Конституцией РФ;
- Федеральнымзаконом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 12.01.1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
- постановлением Администрации г. Назарово от 06.09.2011 № 1356-п «Об утверждении Положения об организации ритуальных услуг и содержания мест захоронения на территории города Назарово».
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, заполненного от руки. Заявление составляется по форме, указанной в Приложении 2 к административному регламенту, в единственном экземпляре и подписывается заявителем. 
2.7.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на захоронение на кладбищах города Назарово» физическому лицу:
- заявление физического или юридического лица (Приложение 2);
- документ (паспорт), удостоверяющий личность (копия);
- доверенность (копия) для юридических лиц;


- свидетельство о смерти (копия) или медицинское свидетельство о смерти (копия).
2.7.3.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной подуслуги «Выдача разрешения на родственное захоронение на кладбищах города Назарово»:
- заявление физического/юридического лица (Приложение 3);
- документ (паспорт), удостоверяющий личность (копия);
- доверенность (копия) для юридических лиц;
- свидетельство о смерти (копия) или медицинское свидетельство о смерти (копия);
- удостоверение на захоронение (паспорт на могилу) ранее умершего родственника;
- письменное согласие лица, ответственного за захоронение (могилу), на имя которого выдано удостоверение о захоронении ранее умершего родственника.
2.7.4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной подуслуги «Выдача разрешения на родственное подзахоронение на кладбищах города Назарово»:
- заявление физического лица/юридического (Приложение 4);
- документ (паспорт), удостоверяющий личность (копия) для физического лица и доверенность (для юридического лица);
- свидетельство о смерти (копия) или медицинское свидетельство о смерти (копия);
- удостоверение на захоронение (паспорт на могилу) умершего.
Необходимые для предоставления муниципальной услуги документы представляются заявителем в двух экземплярах, один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой — копия документа, прилагаемая к заявлению.
По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы или дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме, которые, по его мнению, имеют значение для результативного оказания муниципальной услуги.
Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом настоящего регламента, не допускается. Заявитель может представить дополнительную информацию в печатной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме письменного заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги: 
- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество гражданина, направившего заявление;
- в заявлении не указано наименование юридического лица;
- в заявлении отсутствует подпись ответственного за захоронение или представителя юридического лица с расшифровкой.
2.9. Перечень оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
- отсутствие необходимых документов, указанных в пункте 2.7;

- тексты документов написаны неразборчиво, в документах есть подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;
- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- предоставление документов не уполномоченным лицом;
- представленные документы противоречат действующему законодательству РФ.
В случае если причины, по которым в предоставлении муниципальной услуги было отказано, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в МКУ «УГХ».
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди, при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги (подуслуг) не должен превышать 10 минут.
Получение результата предоставления муниципальной услуги (подуслуг), осуществляется согласно пункту 4 раздела 2 настоящего Регламента.
2.11. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга должны соответствовать следующим требованиям, в том числе отвечать требованиям к обеспечению доступности для инвалидов, указанных помещений в соответствии с законодательством Российской Федерации о  социальной защите  инвалидов:
- помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оборудовано информационным стендом;
- помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы";
- места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями;
- места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
-возможность беспрепятственного входа в здание учреждения и выхода из него;
- возможность самостоятельного передвижения по территории помещения в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников учреждения;
- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание учреждения;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории  учреждения;
- содействие инвалиду при входе в здание учреждения  и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов услуге, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- обеспечение допуска в здание учреждения собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н;
- оказание работниками учреждения иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.11.1. На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:
-  сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;
- настоящий административный регламент;
- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;
- образцы заполнения документов;
- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты МКУ «УГХ»;
- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;
- необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги последовательно отражено в блок-схеме (Приложение 1) и включает в себя следующие административные процедуры:
- прием письменного заявления от заявителя на оказание услуг по захоронению с соответствующими документами;
- регистрация заявления на оказание услуг по захоронению с соответствующими документами;
- правовая экспертиза документов, установление оснований для выдачи или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- подготовка и подписание документов для оказания муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
- выдача справок о произведенных захоронениях;
- регистрация разрешения в книге регистраций;
- выдача разрешения на захоронение.
3.2. Прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальных услуг
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги действия по приему и регистрации документов является поступление обращения заявителя с заявлением по установленной форме и приложением комплекта документов в МКУ «УГХ», необходимых для оказания муниципальной услуги.
3.3. Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги, прилагаемых документов.
Специалист МКУ «УГХ» принимает заявление.
В заявлении должно быть указано (Приложение 2):
- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя;
- реквизиты документа, удостоверяющего личность, место жительства, номер телефона;
- наименование юридического лица, адрес организации и телефон;
- фамилия, имя, отчество умершего родственника;
- место захоронения (рядом с захороненным родственником или на свободное место);
- родственное отношение;
- личная подпись заявителя, дата. 
3.4. Проверка соответствия представленных документов.
Специалист МКУ «УГХ» проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных пунктами 2.3. настоящего Регламента.
3.5. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям ответственный исполнитель уведомляет заявителя о наличии препятствий к предоставлению муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
3.6. Подготовка и регистрация разрешения на захоронение.
Выдача разрешения на захоронение на территории города Назарово осуществляется без взимания платы.

4.Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется директором  МКУ «УГХ». 
4.2. Специалист, принимающий участие в предоставлении муниципальной услуги, несет ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность и правильность выполнения процедур, установленных настоящим регламентом.
4.3. Контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистом МКУ «УГХ» положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов города Назарово. 
         4.3.1. Периодичность проверок, периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в 3 месяца. 
         4.3.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
       4.4.При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может 




проводиться по конкретному обращению заявителей.  Для проведения проверки полноты и качества предоставления услуги формируется комиссия.
4.5.   Ответственность   должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги.                                                      
По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей главой администрации города Назарово осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
           4.6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего регламента, виновные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего  муниципальную услугу

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) должностных лиц МКУ «УГХ».
5.2. Предметом обжалования могут явиться действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, либо работников МКУ «УГХ».
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;-
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.4. Жалоба может быть направлена   заявителем по адресу: 662200, Красноярский край, г. Назарово, ул. К. Маркса, 19/1, через многофункциональный центр, расположенный по адресу: 662200, Красноярский край, г. Назарово, ул. Мира, владение 11, здание 1,  использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации города Назарово goradm@admg.sibmediafon.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.5. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
         5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию города Назарово, рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.7. По результатам рассмотрения жалобы Администрация города Назарово принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.10. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения обращений (жалоб), направляемых в суд, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.






































Приложение №1
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 
 «Выдача разрешений на захоронение 
на кладбищах г. Назарово»

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на захоронение на кладбищах г. Назарово»


	Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на захоронение умершего»
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С помощью средств почтовой связи  (при наличии соответствующего указания заявителя)
)






Приложение №2
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 
 «Выдача разрешений на захоронение 
на кладбищах г. Назарово»

Форма заявления  о предоставлении места  для одиночного захоронения  на общественном кладбище

Директору МКУ «УГХ»
	____________________
от___________________
(ФИО)
_____________________________
_____________________
(адрес, контакты)
_____________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МЕСТА ДЛЯ ОДИНОЧНОГО ЗАХОРОНЕНИЯ


Прошу предоставить место для одиночного захоронения умершего________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Дата рождения __________________ Дата смерти _______________________
_____________________________________________________________________________
(указать куда, на какое кладбище)
___________________________________________________________________________





За правильность сведений несу полную ответственность.
Даю согласие на обработку, использование и хранение моих персональных данных, содержащих в настоящем заявлении, и документах, прилагаемых к нему.

«___» __________ 20___ г.       Подпись __________/_____________________/
(должность, Ф.И.О.)


М.П. для юридических лиц 











Приложение №3
                                                                                                  к административному регламенту
  по предоставлению муниципальной услуги 
                                                                                           «Выдача разрешений на захоронение 
                                                                                                             на кладбищах г. Назарово»


Форма заявления  о предоставлении места  для родственного захоронения  на общественном кладбище

Директору МКУ «УГХ»
	____________________
от___________________
(ФИО)
_____________________________
_____________________
(адрес, контакты)
_____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МЕСТА ДЛЯ РОДСТВЕННОГО  ЗАХОРОНЕНИЯ



Прошу предоставить место для родственного захоронения умершего_______
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Дата рождения __________________ Дата смерти _______________________
__________________________________________________________________
(указать куда, на какое кладбище)
__________________________________________________________________,
где ранее захоронен мой умерший родственник в _________ году __________
__________________________________________________________________
(родственное отношение, фамилия, имя, отчество)
в квартале № _________, сектор № _______, на участке № ________________
__________________________________________________________________
(наименование кладбища)
На могиле имеется __________________________________________________
(указать вид надгробия или трафарета)
с надписью ________________________________________________________
(ранее захороненного умершего: фамилия, имя, отчество)


За правильность сведений несу полную ответственность.
Даю согласие на обработку, использование и хранение моих персональных данных, содержащих в настоящем заявлении, и документах, прилагаемых к нему.

«___» __________ 20___ г.       Подпись __________/_____________________/
(должность, Ф.И.О.

М.П. для юридических лиц 







Приложение №4
                                                                                                  к административному регламенту
    по предоставлению муниципальной услуги 
                                                                                           «Выдача разрешений на захоронение 
                                                                                                             на кладбищах г. Назарово»

Форма заявления  о предоставлении места  для родственного подзахоронения  на общественном кладбище

Директору МКУ «УГХ»
	____________________
от___________________
(ФИО)
_____________________________
_____________________
(адрес, контакты)
_____________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МЕСТА ДЛЯ РОДСТВЕННОГО ПОДЗАХОРОНЕНИЯ


Прошу предоставить место для родственного подзахоронения умершего__________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Дата рождения __________________ Дата смерти _______________________
__________________________________________________________________
(указать куда, на какое кладбище)
__________________________________________________________________,
где ранее захоронен мой умерший родственник в _________ году __________
__________________________________________________________________
(родственное отношение, фамилия, имя, отчество)
в квартале № _________, сектор № _______, на участке № ________________
__________________________________________________________________
(наименование кладбища)
На могиле имеется __________________________________________________
(указать вид надгробия или трафарета)
с надписью ________________________________________________________
(ранее захороненного умершего: фамилия, имя, отчество)


За правильность сведений несу полную ответственность.
Даю согласие на обработку, использование и хранение моих персональных данных, содержащих в настоящем заявлении, и документах, прилагаемых к нему.

«___» __________ 20___ г.       Подпись __________/_____________________/
(должность, Ф.И.О.)

М.П. для юридических лиц 




Приложение №5
                                                                                                 к административному регламенту   
 по предоставлению муниципальной услуги 
                                                                                           «Выдача разрешений на захоронение 
                                                                                                             на кладбищах г. Назарово»


Форма разрешения на захоронение, родственное захоронение, родственное подзахоронение


	Штамп учреждения





РАЗРЕШЕНИЕ
НА ЗАХОРОНЕНИЕ, РОДСТВЕННОЕ ЗАХОРОНЕНИЕ,
 РОДСТВЕННОЕ ПОДЗАХОРОНЕНИЕ

Разрешитьзахоронение (новое захоронение), родственное захоронение, родственное подзахоронениеумершего_________________________________
                                                                                                (фамилия, имя, отчество)
__________________________________________________________________
Дата смерти _______________________ на кладбище_____________________
в квартале № _________, сектор № _______, на участке № ________________
__________________________________________________________________
(дата и время захоронения)
Ф.И.О. лица, ответственного  за захоронение____________________________
__________________________________________________________________


«___» __________ 20___ г.       Подпись __________/_____________________/
(должность, Ф.И.О.)









