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Российская  Федерация

Красноярский  край

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НАЗАРОВО

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

19.04.2016
                                      г. Назарово
                                         № 506-п
Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление земельного участка без проведения торгов»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказом Министерства экономического развития РФ от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», решением Назаровского городского Совета депутатов Красноярского края от 15.06.2015 № 31-337 «О внесении изменений и дополнений в решение Назаровского городского Совета депутатов от 11.12.2013 № 17-137 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией города Назарово и муниципальными учреждениями города», Уставом города Назарово,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка без проведения торгов» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу пункт 1 постановления администрации города от 31.01.2014 № 125-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление правоустанавливающих документов на землю».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Советское Причулымье» и разместить на официальном сайте администрации города в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя руководителя администрации города Смолина С.В.
Руководитель 

администрации города                                                                                   В.Ф. Палкин
Приложение 
к постановлению 

администрации города
от 19.04.2016  №506-п
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка без проведения торгов» 

Раздел 1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка без проведения торгов» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предоставление земельного участка без проведения торгов» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги и определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги. 
1.2. Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность процедур по оказанию муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование на территории города Назарово.

1.3.  Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством РФ порядке, физические лица (далее - заявители).
От имени заявителя при предоставлении муниципальной услуги вправе действовать его представитель при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и документа, удостоверяющего представвительские полномочия, оформленного в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса РФ.
1.4. Для получения информации по вопросу предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться устно или в письменной форме.
Заявителю предоставляется следующая информация:

сведения о местонахождении, контактные телефоны Администрации города Назарово;

режим работы Администрации города Назарово;
график приема;

номера кабинетов для обращения заявителей;

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

требования, предъявляемые к заявлению и документам, представляемым для получения муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации города Назарово, а также должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги;
информация о ходе передоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка без проведения торгов».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом по собственности и землепользованию Администрации города Назарово (далее - отдел).

Местонахождение отдела: Красноярский край, г. Назарово, ул. К. Маркса, 19/1, каб. 202, каб. 207, тел. 8 (39155) 5-10-68, 8 (39155) 5-10-66.

График работы отдела: 

понедельник - пятница: с 8-00 ч. до 17-00 ч., перерыв на обед с 13-00 ч. до 14-00 ч.;

суббота, воскресение - выходные дни.

Е-mail Администрации города Назарово goradm@admg.sibmediafon.ru, официальный сайт Администрации города Назарово в сети Интернет www.nazarovograd.ru.
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

постановление Администрации города Назарово о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование, проект договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельным участком;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

уведомление о возврате заявления о предоставлении земельного участка.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней, уведомление о возврате заявления о предоставлении земельного участка направляется заявителю в течение 10 дней со дня поступления заявления. 

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Конституция РФ;

Земельный кодекс РФ;

Гражданский кодекс РФ;
Федеральный закон РФ от 25.01.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральный закон РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон РФ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Закон Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании земельных отношений в Красноярском крае»;

Приказ Минэкономразвития РФ от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

Устав города Назарово;

Решение Назаровского городского Совета от 28.04.2004 № 12-220 «Об управлении и распоряжении землями, в границах города Назарово»;

Решение Назаровского городского Совета депутатов Красноярского края от 15.06.2015 № 31-337 «О внесении изменений и дополнений в решение Назаровского городского Совета депутатов от 11.12.2013 № 17-137 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией города Назарово и муниципальными учреждениями города».
2.7. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменное заявление о предоставлении земельного участка по формам согласно приложениям № 1, № 2, № 3, № 4, № 5, № 6, направленное в адрес Администрации города Назарово, с приложением документов.

Заявление от юридического лица может быть заполнено на их фирменном бланке по содержанию, соответствующему приложению.
Документы должны соответствовать требованиям законодательства, в них не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом, иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.8. В заявлении о предоставлении земельного участка без проведения торгов указываются:
1) фамилия, имя, отчетство (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

6) цель использования земельного участка;
7) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

8) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.9. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, предусмотренные Приказом Минэкономразвития РФ от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть предоставлены в Администрацию города Назарово в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель по собственной инициативе к заявлению о предоставлении земельного участка может приложить документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным или органам местного самоуправления организациях.
2.10. Лицо, подающее заявление о приобретении прав на земельный участок, предъявляет документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица - документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством РФ, копия которого заверяется должностным лицом, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению.
В случае приобретения земельного участка в собственность одним из супругов к заявлению о приобретении прав на земельный участок прилагается нотариально заверенное согласие супруга на приобретение в собственность земельного участка.
2.11. До 1 марта 2018 года, в случае принятия до 1 марта 2015 года, но не ранее чем за три года до предоставления земельного участка, решения о предварительном согласовании места размещения объекта, земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, предоставляется лицу в аренду, постоянное (бессрочное) пользованию или безвозмезное пользование в соответствии со статьями 31 и 32 Земельного кодекса РФ (в редакции, действовавшей до 1 марта 2015 года) на основании заявления без проведения торгов согласно приложениям № 3, № 4. 
2.12. До 1 марта 2018 года, в случае, если до 1 марта 2015 года утверждена схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории в целях его предоставления для целей, не связанных со строительством и (или) с эксплуатацией зданий, сооружений, предоставление такого земельного участка осуществляется в соответствии со статьей 34 Земельного кодекса РФ (в редакции, действовавшей до 1 марта 2015 года) на основании заявления без проведения торгов согласно приложению № 5, № 6. 
2.13. Заявитель может предоставить заявление с приложением документов в Администрацию города Назарово лично, направить его почтовым отправлением, подать через структурное подразделение КГБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» города Назарово (далее - МФЦ) по адресу: Красноярский край, г. Назарово, ул. Мира, 11/1 (тел. для справок 8 (39155) 3-16-37, 8 (39155) 3-06-37, факс 8 (39155) 3-07-01, электронный адрес: info@24mfc.ru).
2.14. При обращении физического лица за получением муниципальной услуги заявитель дает письменное согласие на обработку его персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
2.15. Общий срок исполнения муниципальной услуги по оформлению правоустанавливающих документов на землю не должен превышать 30 дней. 

2.16. Консультирование граждан и юридических лиц о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в устной и письменной форме.

Устное консультирование о порядке исполнения муниципальной услуги при обращениях в Администрацию города Назарово осуществляется специалистами отдела, исполняющими муниципальную услугу, лично, по телефону, путем почтовых отправлений, электронной почтой, а также путем размещения на официальном сайте Администрации города Назарово.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме проводят консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Специалист, осуществляющий устное консультирование о порядке исполнения муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется исполнителем при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой и телефонной связи.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления:

- помещение для оказания муниципальной услуги оснащено печатающим устройством;
- места для информирования заявителей оборудуются информационными стендами, содержащими информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- места ожидания для заявителей оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями.
2.18. Время ожидания заявителя в очереди для подачи и получения документов не должно превышать 30 минут.

2.19. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса;
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса;
12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса;
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса;
16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;
17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;
25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
2.20. Исполнение муниципальной услуги может быть прекращено при поступлении от заявителя или уполномоченного им лица письменного заявления о прекращении действий по заявлению с указанием причин.
2.21. Основными показателями качества оказываемой муниципальной услуги являются:
- доступность;

- своевременность;

- отсутствие жалоб со стороны заявителей, обусловленных проблемами при получении ими конечного результата муниципальной услуги, в том числе обращений (жалоб) заявителей в связи с нарушением порядка предоставления муниципальной услуги.

2.22. Здание администрации оборудовано пандусом для обеспечения доступа инвалидов на креслах – колясках, (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски. При невозможности создания администрации города  условий для  полного приспособления с учетом потребностей инвалидов, управлением проводятся мероприятия по обеспечению беспрепятственного доступа маломобильных граждан к объекту с учетом разумного приспособления. В таком случае прием специалист ведет в 101 кабинете администрации города.
2.22.1. Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, выделяются отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Рабочее место специалистов отдела по собственности и землепользованию оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации, или предоставлением текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями. 

2.22.2. Специалисты отдела при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий. 

2.22.3. Территория,прилегающая к администрации города оснащена местами  для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Оказание муниципальной услуги состоит из следующих стадий (этапов):

1) прием заявления и документов, их регистрация;
2) рассмотрение и проверка заявления и документов;
3) подготовка уведомления о возврате заявления заявителю с указанием причины возврата;

4) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 7 настоящего административного регламента. 
3.2. Прием заявления и документов, их регистрация;

3.2.1. Прием заявления и документов, их регистрация осуществляется специалистом общего отдела Администрации города Назарово.
Регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 3-х дневный срок.

3.2.2. После регистрации заявления и документов оно поступает для рассмотрения и наложения резолюции начальнику отдела по собственности и землепользованию Администрации города Назарово, далее – начальнику отдела.
3.2.3. После наложения резолюции заявление поступает к специалисту, которому поручено рассмотрение заявления (далее - исполнитель).

3.3. Исполнитель проверяет:

- полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя;

- наличие документов, необходимых для рассмотрения заявления по существу;

- соответствие представленных документов требованиям законодательства.
3.4. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка исполнитель осуществляет подготовку уведомления о возврате заявления заявителю, в случае, если оно не соответствует положениям пункта 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента, подано в иной уполномоченный на распоряжение земельным участком орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с Приказом Минэкономразвития РФ от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» с указанием причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.

3.5. В случае, если заявитель не представил документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, исполнитель направляет необходимые для исполнения муниципальной услуги межведомственные запросы.
3.6.  Подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование, проекта договора купли-продажи, аренды, договора безвозмездного срочного пользования земельным участком осуществляется исполнителем при наличии оснований, предусмотренных законодательством, в случае, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ.
Проекты договоров купли-продажи, аренды, договора безвозмездного срочного пользования земельным участком подготавливаются в трех экземплярах.
3.7. Решение об отказе в предоставлении земельного участка принимается при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных пунктом 2.19 раздела 2 административного регламента. В указанном решении указываются все основания для отказа.
3.8. Документы, подготовленные в результате исполнения муниципальной услуги, в случае подачи заявления непосредственно в Администрацию города Назарово, выдаются заявителю, а также направляются по адресу, содержащемуся в заявлении о предоставлении земельного участка.

В случае подачи заявления через МФЦ, документы, подготовленные в результате исполнения муниципальной услуги, передаются в МФЦ. 
3.9. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть подписаны заявителем и представлены в Администрацию города Назарово не позднее чем в течение тридцати дней со дня их получения.
4. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги
4.1. Контроль за соблюдением положений Административного регламента осуществляется в форме проведения текущего и специального контроля.

Текущий контроль по предоставлению муниципальной услуги осуществляется постоянно, специальный контроль – на основании поступления жалоб от заявителей.

Начальник отдела осуществляет контроль за исполнением муниципальной услуги в пределах своих полномочий.
4.2. Должностные лица, ответственные за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте.
4.3. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.
4.4. Должностное лицо, виновное в нарушении настоящего административного регламента, несет дисциплинарную, а также иную ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, осуществляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения, принятого в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностного лица, муниципального служащего, Администрации города Назарово в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с нимииными нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации города Назарово, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчетство (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами РФ, нормативно-правовыми актами Красноярского края, нормативно-правовыми актами органа местного самоуправления;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.9. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в суде в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.
Приложение № 1
к административному регламенту
	Руководителю Администрации города Назарово
	Палкину В.Ф.

	от
	

	
	(фамилия)

	
	

	
	(имя)

	
	

	
	(отчество)

	адрес места жительства:
	

	
	(город)

	
	

	
	(улица, микрорайон)

	
	
	
	

	
	(дом)
	
	(корпус)

	
	
	
	

	
	(квартира)
	
	(комната)

	
	
	
	

	паспорт:
	
	
	

	
	(серия)
	
	(номер)

	
	

	
	(кем выдан)

	
	

	
	(дата выдачи)

	ИНН
	

	почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:
	

	телефон:
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

	Прошу предоставить без проведения торгов земельный участок с кадастровым номером:

	24:54:
	по основанию, указанному в

	

	(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ)

	на праве
	

	
	(указывается вид права)

	для (под)
	

	
	(указывается цель использования земельного участка)

	согласно решению о предварительном согласовании предоставления земельного участка: постановление Администрации города Назарово от ___.___.20___ №________ .

	в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения


Прилагаю:
	№ 

п/п
	Наименование 

документа
	Наличие документа

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


Прилагаю по собственной инициативе:
	№ 

п/п
	Наименование 

документа
	Наличие документа

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	(дата)
	
	
	


Приложение № 2
к административному регламенту
	Руководителю Администрации города Назарово
	Палкину В.Ф.

	от
	

	
	(наименование юридического лица)

	
	

	место нахождения:
	

	
	(город)

	
	

	
	(улица, микрорайон)

	
	
	
	

	
	(дом)
	
	(корпус)

	
	
	
	

	
	(квартира)
	
	(комната)

	
	
	
	

	государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ
	

	телефон:
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

	Прошу предоставить без проведения торгов земельный участок с кадастровым номером:

	24:54:
	по основанию, указанному в

	

	(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ)

	на праве
	

	
	(указывается вид права)

	для (под)
	

	
	(указывается цель использования земельного участка)

	согласно решению о предварительном согласовании предоставления земельного участка: постановление Администрации города Назарово от ___.___.20___ №________ .

	в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения


Прилагаю:

	№ 

п/п
	Наименование 

документа
	Наличие документа

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


Прилагаю по собственной инициативе:

	№ 

п/п
	Наименование 

документа
	Наличие документа

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


	
	
	

	М.П.   (подпись)
	
	(фамилия и инициалы)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	(дата)
	
	
	


Приложение № 3
к административному регламенту
	Руководителю Администрации города Назарово
	Палкину В.Ф.

	от
	

	
	(фамилия)

	
	

	
	(имя)

	
	

	
	(отчество)

	адрес места жительства:
	

	
	(город)

	
	

	
	(улица, микрорайон)

	
	
	
	

	
	(дом)
	
	(корпус)

	
	
	
	

	
	(квартира)
	
	(комната)

	
	
	
	

	паспорт:
	
	
	

	
	(серия)
	
	(номер)

	
	

	
	(кем выдан)

	
	

	
	(дата выдачи)

	ИНН
	

	почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:
	

	телефон:
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

	Прошу предоставить без проведения торгов земельный участок с кадастровым номером:

	24:54:
	по основанию, указанному в

	пункте 1 статьи 34 Федерального закона от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»

	(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов)

	на праве
	

	
	(указывается вид права)

	для (под)
	

	
	(указывается цель использования земельного участка)

	согласно решению о предварительном согласовании предоставления земельного участка: постановление Администрации города Назарово от ___.___.20___ №________ .

	в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения


Прилагаю:
	№ 

п/п
	Наименование 

документа
	Наличие документа

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


Прилагаю по собственной инициативе:
	№ 

п/п
	Наименование 

документа
	Наличие документа

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	(дата)
	
	
	


Приложение № 4
к административному регламенту
	Руководителю Администрации города Назарово
	Палкину В.Ф.

	от
	

	
	(наименование юридического лица)

	
	

	место нахождения:
	

	
	(город)

	
	

	
	(улица, микрорайон)

	
	
	
	

	
	(дом)
	
	(корпус)

	
	
	
	

	
	(квартира)
	
	(комната)

	
	
	
	

	государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ
	

	телефон:
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

	Прошу предоставить без проведения торгов земельный участок с кадастровым номером:

	24:54:
	по основанию, указанному в

	пункте 1 статьи 34 Федерального закона от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»

	(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов)

	на праве
	

	
	(указывается вид права)

	для (под)
	

	
	(указывается цель использования земельного участка)

	согласно решению о предварительном согласовании предоставления земельного участка: постановление Администрации города Назарово от ___.___.20___ №________ .

	в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения


Прилагаю:

	№ 

п/п
	Наименование 

документа
	Наличие документа

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


Прилагаю по собственной инициативе:

	№ 

п/п
	Наименование 

документа
	Наличие документа

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


	
	
	

	М.П.   (подпись)
	
	(фамилия и инициалы)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	(дата)
	
	
	


Приложение № 5
к административному регламенту
	Руководителю Администрации города Назарово
	Палкину В.Ф.

	от
	

	
	(фамилия)

	
	

	
	(имя)

	
	

	
	(отчество)

	адрес места жительства:
	

	
	(город)

	
	

	
	(улица, микрорайон)

	
	
	
	

	
	(дом)
	
	(корпус)

	
	
	
	

	
	(квартира)
	
	(комната)

	
	
	
	

	паспорт:
	
	
	

	
	(серия)
	
	(номер)

	
	

	
	(кем выдан)

	
	

	
	(дата выдачи)

	ИНН
	

	почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:
	

	телефон:
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

	Прошу предоставить без проведения торгов земельный участок с кадастровым номером:

	24:54:
	по основанию, указанному в

	пункте 3 статьи 34 Федерального закона от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»

	(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов)

	на праве
	

	
	(указывается вид права)

	для (под)
	

	
	(указывается цель использования земельного участка)

	согласно решению о предварительном согласовании предоставления земельного участка: постановление Администрации города Назарово от ___.___.20___ №________ .

	в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения


Прилагаю:
	№ 

п/п
	Наименование 

документа
	Наличие документа

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


Прилагаю по собственной инициативе:
	№ 

п/п
	Наименование 

документа
	Наличие документа

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	(дата)
	
	
	


Приложение № 6
к административному регламенту
	Руководителю Администрации города Назарово
	Палкину В.Ф.

	от
	

	
	(наименование юридического лица)

	
	

	место нахождения:
	

	
	(город)

	
	

	
	(улица, микрорайон)

	
	
	
	

	
	(дом)
	
	(корпус)

	
	
	
	

	
	(квартира)
	
	(комната)

	
	
	
	

	государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ
	

	телефон:
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

	Прошу предоставить без проведения торгов земельный участок с кадастровым номером:

	24:54:
	по основанию, указанному в

	пункте 3 статьи 34 Федерального закона от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»

	(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов)

	на праве
	

	
	(указывается вид права)

	для (под)
	

	
	(указывается цель использования земельного участка)

	согласно решению о предварительном согласовании предоставления земельного участка: постановление Администрации города Назарово от ___.___.20___ №________ .

	в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения


Прилагаю:

	№ 

п/п
	Наименование 

документа
	Наличие документа

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


Прилагаю по собственной инициативе:

	№ 

п/п
	Наименование 

документа
	Наличие документа

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


	
	
	

	М.П.   (подпись)
	
	(фамилия и инициалы)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	(дата)
	
	
	


Приложение № 7
к административному регламенту
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка без проведения торгов»


Выдача результата предоставления муниципальной услуги























Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка постановления Администрации города Назарово о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование, проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмезного пользования земельным участком 











Подготовка межведомственных запросов








Рассмотрение и проверка заявления и документов





Подготовка уведомления о возврате заявления заявителю





Прием заявления и документов,


их регистрация




















