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Российская   Федерация
Красноярский край

АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА  НАЗАРОВО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.03. 2016                                    г. Назарово                                          № 324-п


Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции по проведению проверок физических лиц при осуществлении муниципального земельного контроля на территории г. Назарово

В целях осуществления муниципального земельного контроля на территории города Назарово, в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Законом Красноярского края от 05.12.2013 № 5 – 1912 «О порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля», руководствуясь Уставом г. Назарово,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции по проведению проверок физических лиц при осуществлении муниципального земельного контроля на территории г. Назарово согласно приложению.
2. Постановление вступает в силу в день следующий за днем его официального опубликования в газете «Советское Причулымье» и размещению на официальном сайте администрации города Назарово в сети интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возлагается на заместителя руководителя администрации города Назарово Смолина С.В. 



Руководитель администрации города  			                    В.Ф. Палкин
       

Приложение 
к постановлению администрации                         города Назарово
от  17.03.2016  № 324-п



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ПРОВЕДЕНИЮ
ПРОВЕРОК ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО
КОНТРОЛЯ

I. Общие положения

1. Наименование муниципального контроля 
Настоящий административный регламент регулирует осуществление муниципального земельного контроля на территории г. Назарово (далее - муниципальная функция, муниципальный контроль) в отношении физических лиц.
2. Наименование органа муниципального контроля
Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление мероприятий по муниципальному земельному контролю, является отдел по собственности и землепользованию администрации города Назарово (далее по тексту - орган муниципального контроля).
3. Нормативные правовые акты, регулирующие осуществление муниципального контроля:
1) Конституцией Российской Федерации (официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009.);
2) Земельным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001.);
3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003.);
4) Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, N 19, ст. 2060, Российская газета, 05.05.2006, N 95);
5) Законом Красноярского края от 05.12.2013 № 5 – 1912 «О порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля» («Ведомости высших органов государственной власти Красноярского края», № 52(627), 23.12.2013);
6) Уставом г. Назарово опубликованным на официальном сайте администрации города Назарово в сети «Интернет» http://www.nazarovograd.ru;
7) настоящим Административным регламентом официально опубликованным в газете «Советское Причулымье».
Предмет муниципального земельного контроля - деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных в соответствии с федеральными законами на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения физическими лицами требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами Красноярского края, в случаях, если соответствующие виды контроля относятся к вопросам местного значения,
в том числе:
а)   к использованию земель;
б) к соблюдению порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;
в)  к соблюдению порядка переуступки права пользования землей;
г)  к предоставлению достоверных сведений о состоянии земель;
д) к использованию земельных участков по целевому назначению;
е) к исполнению предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений, вынесенных государственными инспекторами;
4. Права и обязанности должностных лиц (муниципальных инспекторов)  отдела по собственности и землепользованию администрации города Назарово при осуществлении муниципального контроля.
4.1. При осуществлении муниципального контроля муниципальные инспекторы обязаны:
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по контролю соблюдения физическими лицами обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами Красноярского края, в случаях, если соответствующие виды контроля относятся к вопросам местного значения;
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы физических лиц, проверка которых проводится;
3) проводить проверку на основании распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением;
4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля
5) не препятствовать физическому лицу, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
6) предоставлять физическому лицу, его уполномоченному представителю при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
7) знакомить физическое лицо, его уполномоченного представителя, с результатами проверки;
8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер степени тяжести нарушений, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов физического лица.
9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании физическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим Административным регламентом;
11) не требовать от физического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе физического лица, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
4.2. При осуществлении муниципального контроля муниципальные инспекторы вправе:
1) осуществлять проверки в рамках своих полномочий соблюдения действующего законодательства;
2) в случае необходимости привлекать к проведению проверок экспертов, экспертные организации;
3) пресекать и предотвращать нарушения;
4) составлять по результатам проверок акты и представлять их для ознакомления физическим лицам;
5) выдавать предписания об устранении выявленных в результате проверок нарушений и контролировать исполнение указанных предписаний в сроки, установленные для их устранения;
6) обращаться в установленном порядке в органы внутренних дел за оказанием содействия в предотвращении и пресечении действий, препятствующих осуществлению их деятельности по муниципальному земельному контролю, а также в установлении личности граждан, виновных в установленных нарушениях;
5. Права и обязанности физических лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль
5.1.  Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, вправе:
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
2) получать от органа муниципального контроля, муниципальных инспекторов информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом;
3)  знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;
4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, повлекшие за собой нарушение прав физического лица при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
5.2.  При проведении проверок физические лица обязаны:
1) присутствовать лично или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований, являющихся предметом муниципального контроля;
2) предоставить должностным лицам, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки;
3) обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц на территорию;
6.  Результаты исполнения муниципального контроля
6.1. по результатам проверки должностные лица органа муниципального контроля, уполномоченные на проведение проверки, составляют акт проверки физического лица (далее - акт проверки);
6.2. в случае выявления нарушений в ходе проведения проверки должностные лица органа муниципального контроля, уполномоченные на проведение проверки, выдают предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований.
6.3. в случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность, в акте проверки указывается информация о наличии признаков выявленного нарушения. Должностные лица органов местного самоуправления направляют копию указанного акта в орган государственного земельного надзора.

II. Порядок информирования о муниципальном контроле и срок осуществления муниципального контроля

7. Порядок информирования об осуществлении муниципального земельного контроля
[bookmark: Par0]7.1.Информация о месте нахождения и графике работы органа муниципального контроля
Место нахождения органа муниципального контроля: г. Назарово, ул. К. Маркса, 19/1, каб. № 202.
Почтовый адрес (местонахождение) органа муниципального контроля для принятия документов и заявлений: 662200, г. Назарово, ул. К. Маркса, 19/1, каб. № 303.
График работы органа муниципального контроля: Пн.- Пт. с 8:00-17:00.
Информацию о месте нахождения, графиках работы и месте нахождения органа муниципального контроля можно получить на официальном сайте Администрации г. Назарово в сети «Интернет» http://www.nazarovograd.ru, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края www.krskstate.ru/gosuslugi.
- Здание администрации оборудовано пандусом для обеспечения доступа инвалидов на креслах – колясках, (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски. При невозможности создания администрации города  условий для  полного приспособления с учетом потребностей инвалидов, отделом проводятся мероприятия по обеспечению беспрепятственного доступа маломобильных граждан к объекту с учетом разумного приспособления. В таком случае прием специалист ведет в 101 кабинете администрации города.
- Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, выделяются отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Рабочее место специалистов отдела по собственности и землепользованию оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации, или предоставлением текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.
- Специалисты отдела при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий. 
- Территория, прилегающая к администрации города оснащена местами  для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

Справочные телефоны органа муниципального контроля
Информация может быть получена по телефону:
тел. 8 (391 55) 5-10-66;
факс 8 (391 55) 5-10-53.
7.2.Порядок, форма и место размещения информации, которая является необходимой и обязательной для исполнения муниципальной функции
Порядок исполнения муниципальной функции доводится до получателей муниципальной услуги следующими способами:
- при личном обращении заявителя в Администрацию города Назарово, орган муниципального контроля;
- путем размещения на информационных стендах в помещениях Администрации города Назарово;
- посредством размещения на официальном сайте в сети «Интернет» http://www.nazarovograd.ru;
- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг Красноярского края www.krskstate.ru/gosuslugi;
7.2.1. Адрес официального сайта органа муниципального контроля в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке исполнения муниципальной функции:
1) http://www.nazarovograd.ru
2) адрес электронной почты: goradm@admg. sibmediafon.ru
7.2.2. Порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам осуществления муниципального контроля, сведений о ходе осуществления муниципального контроля
Информацию по вопросам исполнения муниципальной функции можно получить:
- на официальном сайте в сети «Интернет» http://www.nazarovograd.ru;
- по телефону органа муниципального контроля Администрации города Назарово 5-10-66;
- на информационном стенде в помещении Администрации города Назарово;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края www.krskstate.ru/gosuslugi.
8. Срок осуществления муниципального контроля
8.1.  Срок проведения проверки, не может превышать двадцать рабочих дней.
8.2.  В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем органа, но не более чем на двадцать рабочих дней.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

9. Перечень административных процедур при осуществлении муниципального земельного контроля
Осуществление муниципального земельного контроля включает следующие административные процедуры:
- планирование плановой проверки;
- подготовка к проведению проверок;
- проведение плановой выездной проверки;
- проведение внеплановой выездной проверки;
- оформление результатов проведения проверок;
- принятие мер по результатам проверки;
9.1.  Планирование плановой проверки
Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых  органами муниципального контроля в соответствии с их полномочиями ежегодных планов.
В ежегодных планах проведения плановых проверок физических лиц указываются следующие сведения:
1) фамилии, имена, отчества физических лиц, места нахождение;
2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;
3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющих конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки  органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.
Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается руководителем Администрации города. 
9.2. Подготовка к проведению проверок.
Основаниями для начала подготовки к проведению проверок являются:
9.2.2. для проведения плановых выездных проверок:
- ежегодный план проведения плановых проверок физических лиц (приложение № 7);
9.2.3. для проведения внеплановых выездных проверок:
- наличие сведений об истечении срока исполнения физическим лицом, ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
- поступление обращений и заявлений граждан.
Основаниями для отказа в исполнении муниципальной функции являются обращения или заявления, не позволяющие установить  лицо, обратившееся в Администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие информации о фактах нарушения  земельного  законодательства.
Орган муниципального контроля не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала проведения плановой проверки уведомляет (приложение № 1) о проведении плановой проверки физическое лицо, посредством направления копии распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
3) Орган муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала проведения внеплановой выездной проверки, уведомляет физическое лицо, любым доступным способом о проведении такой проверки.
По результатам подготовки к проведению проверок руководитель, заместитель руководителя органа муниципального контроля издает распоряжение о проведении соответствующей проверки.
9.3. Проведение плановой выездной проверки
1) Основанием для начала проведения плановой выездной проверки является распоряжение руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля.
2) Заверенные печатью копии распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля вручаются под роспись физическому лицу, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений должностных лиц проводящих плановую проверку. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица органа муниципального контроля обязаны представить информацию об этих органах, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.
В ходе проведения плановой выездной проверки должностные лица органа муниципального контроля проверяют соблюдение физическим лицом, обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
Плановая проверка проводится в форме выездной проверки.
Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах физического лица сведения и соблюдение им обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
Выездная проверка проводится по месту нахождения физического лица. 
Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами органа муниципального контроля, обязательного ознакомления физического лица, его уполномоченного представителя с распоряжением или приказом руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
9.4. Проведение внеплановой выездной проверки.
3) Основанием для начала проведения внеплановой выездной проверки служат основания указанные в подпункте 9.2.3. настоящего Административного регламента.
4)  Внеплановая выездная проверка осуществляется в порядке, установленном подпунктом 9.2.3. настоящего Административного регламента;
5) Внеплановая выездная поверка проводится в случаях:
1) истечения срока исполнения физическим лицом, ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) поступления в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан;
3) приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
 В ходе проведения внеплановой выездной проверки должностные лица органа муниципального контроля проверяют соблюдение физическим лицом, обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов муниципального контроля.
9.5. Оформление результатов проведения проверок.
По результатам проверки должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, составляется акт (приложение № 3) по установленной форме в двух экземплярах. 
В акте проверки указываются:
1) дата, время и место составления акта проверки;
2) наименование органа муниципального контроля;
3) дата и номер распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля;
4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;
5) фамилия, имя и отчество физического лица или уполномоченного представителя физического лица, присутствовавших при проведении проверки;
6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки физического лица или уполномоченного представителя физического лица, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи;
9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается физическому лицу, или уполномоченному представителю физического лица, присутствовавших при проведении проверки под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия физического лица, или уполномоченного представителя физического лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.
В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается физическому лицу, или уполномоченному представителю физического лица под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.
Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Физическое лицо, проверка которого проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующий орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом физическое лицо, вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля.
9.6. Принятие мер по результатам проверки.
В случае выявления при проведении проверки нарушений физическим лицом, обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:
1) выдать предписание (приложение № 6)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          физическому лицу, об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;
2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность, органы муниципального земельного контроля в течение 3 рабочих дней со дня составления акта проверки направляют копию акта проверки с указанием информации о наличии признаков выявленного нарушения в структурное подразделение территориального органа федерального органа государственного земельного надзора по соответствующему муниципальному образованию (либо в случае отсутствия данного структурного подразделения - в территориальный орган федерального органа государственного земельного надзора).
Копия акта проверки направляется в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа муниципального земельного контроля, или в случае невозможности направления в форме электронного документа - на бумажном носителе.
9.8. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с блок-схемой (приложение №5).

IV. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального контроля

10. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами органа муниципального контроля положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, а также за принятием ими решений.
Текущий контроль за исполнением должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений осуществляет наименование должности лица органа муниципального контроля, путем проведения еженедельных совещаний, а также согласования (визирования) проектов распоряжений, принимаемых при осуществлении административных процедур, иных документов, содержащих результаты административных действий.
11. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля, формы контроля за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается руководителем Администрации города. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), или отдельные вопросы, связанные с исполнением муниципальной функцией (тематические проверки). Проверка также проводится по конкретной жалобе.
В ходе плановых проверок проверяется:
Знание должностными лицами уполномоченными на проведение муниципального земельного контроля требований настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции;
Соблюдение должностными лицами  сроков и последовательности действий, связанных с проведением проверок;
Законность оформления результатов исполнения государственной функции (актов проверок, предписаний, протоколов об административных правонарушениях);
Правильность оформления результатов проверок;
Устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущей плановой проверки.
Внеплановая проверка за исполнением должностными лицами органа муниципального контроля своих служебных обязанностей проводится по решению руководителя органа муниципального контроля в случае неправомерных действий (бездействие), связанных с выполнением должностных обязанностей. 
12. Ответственность должностных лиц органа муниципального контроля за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального контроля.
Должностные лица органа муниципального контроля в случае ненадлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при осуществления муниципального контроля несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
13. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципальной функции.
Граждане в случае нарушения настоящего регламента вправе обратиться с жалобой в орган муниципального контроля г. Назарово.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, а также его должностных лиц.

Действия (бездействие) должностных лиц, а также осуществляемые и принятые ими решения в ходе исполнения муниципальной функции могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые и принятые должностным лицом в ходе исполнения муниципальной функции на основании административного регламента.
Рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в администрацию г. Назарово, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица), направленной в виде почтового отправления либо в электронной форме.
В жалобе в обязательном порядке указываются либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность), ставится личная подпись и дата.
В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.
	Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.
В порядке внесудебного обжалования заявитель имеет право обратиться с жалобой устно или письменно к руководителю администрации г. Назарово.
Жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации в администрации г. Назарово
В исключительных случаях руководитель администрации г. Назарово вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заинтересованное лицо.
Результатами досудебного (внесудебного) обжалования являются:
признание правомерным действия (бездействия) и (или) решения должностного лица, осуществляемых и принятых при исполнении муниципальной функции, и отказ в удовлетворении жалобы;
признание действия (бездействия) и (или) решения должностного лица, осуществляемых и принятых при исполнении муниципальной функции, неправомерным и определение в целях устранения допущенных нарушений мер ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции на основании административного регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя (заинтересованного лица).
Заявителю (заинтересованному лицу) направляется уведомление о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением.
 







































Приложение № 1
к Административному регламенту проведения
проверок физических лиц при осуществлении
муниципального земельного контроля на территории г. Назарово


корешок к уведомлению N _______
кому____________________________________________________________

________________________________________________________________
(адрес земельного участка)
дата вызова " __ " _____________ 20_ г.
уведомление получил  _____________________________________________                                                                               
________________________________________________________________               (Ф.И.О., физического лица, подпись)
                                         " __ "_______________ 20 ____ г. ________________________________________________________________
линия отреза

УВЕДОМЛЕНИЕ

от " __ " ____________ 20__ г.     N __________________

кому____________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица)
________________________________________________________________
Руководствуясь  Земельным  кодексом Российской Федерации, прошу Вас (или Вашего полномочного представителя с доверенностью) прибыть в отдел по собственности и землепользованию администрации города Назарово
№ _____ от " ___ " ________ 20____ г.

         Вам необходимо "___"_____ 20____ года к ______часам явиться                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        по адресу: г. Назарово, ул. К. Маркса, 19/1, кабинет N 202,

для   проведения   мероприятий   по осуществлению муниципального земельного контроля. При себе необходимо иметь документ удостоверяющий личность, право-удостоверяющие документы на земельный участок,  право-удостоверяющие документы на строение, расположенным по адресу:
________________________________________________________________________________________________________________________________






Приложение № 2
к Административному регламенту проведения
проверок физических лиц при осуществлении
муниципального земельного контроля на территории г. Назарово

Российская   Федерация
Красноярский край

АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА  НАЗАРОВО
РАСПОРЯЖЕНИЕ

____,_____. 2015                    г. Назарово                                  № 

На основании                                                                                                 с целью проведения проверки соблюдения требований земельного законодательства, отделом по собственности и землепользованию администрации города Назарово:     
1. Провести                                   проверку в отношении физического   лица:                           , имеющего адрес регистрации:                 , паспорт серия            №                  выдан                                       , код подразделения                           .
2. Назначить лицом, уполномоченным на проведение                проверки и направить на проведение проверки соблюдения требований земельного законодательства Российской Федерации                                   , специалиста 1 категории отдела по собственности и землепользованию администрации города Назарово.
3. Установить целью проведения проверки:                            соблюдения требований земельного законодательства РФ физическими лицами.
4. Установить задачи проведения проверки: обеспечение требований земельного законодательства. 
5. Установить предмет проверки: соблюдение                          земельного законодательства при использовании земельного участка, расположенного по адресу:                                                                                                        .                      
6. Установить срок проведения проверки                                      .
7. Установить дату начала проверки                       , дату окончания проверки                                      .
8. Правовыми основаниями проведения проверки являются:
8.1.                                  . 
8.2.                                  .
8.3.                                  .                 
9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю:
9.1. На этапе подготовки к проведению проверки:
а) истребование необходимых сведений и материалов о состоянии и использовании проверяемого земельного участка, о зарегистрированных правах на него, лицах, использующих данный земельный участок;
б) направление в адрес лица, в отношении которого будет проводиться проверка, уведомления о дате, времени и месте ее проведения;
9.2. В ходе проведения проверки осуществить:
а) проверку полномочий законного представителя лица, в отношении которого проводится проверка, или его представителя по доверенности;
б) проверку наличия правоустанавливающих, документов на используемый земельный участок и их соответствие предъявленным требованиям  действующего законодательства, нормативно-правовых актов города Назарово;   
в) в случае выявления нарушений требований земельного законодательства Российской Федерации направить копию акта проверки с приложениями в межмуниципальный Назаровский отдел управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю;
 10. Считать административными регламентами проведения мероприятий по муниципальному земельному контролю                               .
 11. Установить необходимость представления                                      :
 а) документов, удостоверяющих личность проверяемого лица, или его представителя;
 б) правоудостоверяющих документов на земельный участок;
 12. Контроль за исполнением распоряжения                                          .



Руководитель администрации
города               		                                                                                            .                   




















Приложение № 3
к Административному регламенту проведения
проверок физических лиц при осуществлении
муниципального земельного контроля на территории г. Назарово

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)
	
	                                                             
	“
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)



(время составления акта)
АКТ ПРОВЕРКИ
органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля физического лица
	№
	


По адресу/адресам:  
(место проведения проверки)
На основании:  


                          (вид  документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена                                                                                         проверка в отношении:
(плановая/внеплановая, документарная/выездная)



(фамилия, имя, отчество (физического лица)

Дата и время проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	



	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	



Общая продолжительность проверки:  
(рабочих дней/часов)
Акт составлен:  


(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)
С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)



(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:



(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)
Лицо(а), проводившее проверку:  




(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали:  




(фамилия, имя, отчество (физического лица), лиц присутствовавших при проведении мероприятий
по проверке)
В ходе проведения проверки:
выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):



(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):




нарушений не выявлено



Прилагаемые к акту документы:  



Подписи лиц, проводивших проверку:  



С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):



(фамилия, имя, отчество (физического лица)
или уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.




(подпись)
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)
Приложение № 4
к Административному регламенту проведения
проверок физических лиц при осуществлении
муниципального земельного контроля на территории г. Назарово



АКТ
об обмере площади земельного участка

от " __ " ________________ 20__ г.         N _________

Обмер земельного участка произвели:
________________________________________________________________         (должностное лицо, осуществляющее муниципальный земельный контроль) в присутствии _______________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
 (Ф.И.О. физического лица, Ф.И.О. законного представителя  физического лица по доверенности)
по адресу: ____________________________________________________________________________________________________________________________________
(адрес земельного участка)
__________________________________________________________________
Согласно обмеру площадь земельного участка составляет
____________________________________________________________    кв. м.
(площадь земельного участка прописью)

РАСЧЕТ
Площади __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Особые отметки ____________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Подписи лиц:   _______________      ___________________________________
                                   (подпись)                                   (Ф.И.О.)
                          ________________    ___________________________________
                                   (подпись)                                  (Ф.И.О.)
Присутствующий  _____________   ____________________________________
                                   (подпись)                                  (Ф.И.О.)




Приложение № 5
к Административному регламенту проведения
проверок физических лиц при осуществлении
                 муниципального земельного контроля на территории г. Назар (
Принятие мер по 
контролю за
 устранением выявленных нарушений
) (
Выдача предписания об устранении нарушений
) (
Составление акта проверки
) (
Проведение 
вне
плановой  проверки
) (
Проведение плановой 
проверки
) (
Уведомление о проведении проверки
) (
Р
аспоряжение о проведении проверки
)ово



Блок-схема исполнения муниципальной функции при осуществлении муниципального земельного контроля
 (
Планирование плановой проверки
)


 (
Подготовка к проведению проверок
)

 (
Подготовка к проведению внеплановой проверки
) (
Подготовка к проведению плановой  проверки
)






























Приложение № 6
к Административному регламенту проведения
проверок физических лиц при осуществлении
муниципального земельного контроля на территории г. Назарово
(примерная форма)
ПРЕДПИСАНИЕ № ____
об устранении нарушений законодательства
	 в сфере использования земель

«__» ____________ 20__ г.                                      _________________________
                                                                                    (место составления)
На основании статьи 17 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

ПРЕДПИСЫВАЮ:
__________________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица,
Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание)

	№  
п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основание (ссылка на нормативный правовой акт)

	
	2
	3
	4

	1
	
	
	

	2
	
	
	


Лицо, которому выдано предписание, обязано отправить информацию о выполнении пунктов настоящего предписания в адрес органа муниципального контроля __________________ не  позднее чем через 7 дней  по  истечении срока выполнения соответствующих пунктов предписания.

Невыполнение в установленный срок законного предписания  органа осуществляющего муниципальный контроль, об устранении нарушений законодательства влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от трехсот до пятисот рублей; на должностных лиц - от одной тысячи до двух тысяч рублей или дисквалификацию на срок до трех лет; на юридических лиц - от десяти тысяч до двадцати тысяч рублей.
___________________________                             ______________________
(наименование должностного лица)      (подпись)       фамилия, имя, отчество
М.П.
Предписание получено:
___________________________________                             _________________
(Должность, фамилия, имя, отчество )                                           (подпись) 

Приложение № 7
к Административному регламенту проведения
проверок физических лиц при осуществлении
муниципального земельного контроля на территории г. Назарово

(примерная форма)

ПЛАН ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля физического лица

	Фамилия, имя, отчество лица
	Адрес места жительства физического лица  
	Цель и основание проведения плановой проверки
	Дата и сроки проведения каждой плановой проверки
	Дата  проведения предыдущей проверки
	Наименование органа государственного контроля (надзора) осуществляющего совместную проверку с органом муниципального контроля


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	




Отметка о размещении для ознакомления заинтересованных лиц на следующих информационных носителях: ______________________________
__________________________________________________________________
«____» _____________ 20__ г.
Ответственный (исполнитель) ______________ (Фамилия Имя Отчество)

